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1. Einleitung

1.1. Genese des Projektes und Arbeitsmethoden

Fiir die im Masterplan "Bewertungs- und Ubernahmestrategie durch Bewertungsmodelle"?
sehr hoch priorisierte Polizei wurde zum 1. November 2015 seitens des Hessischen Lan-
desarchivs eine Arbeitsgruppe einberufen.

Die im Kontext der Erstellung des Masterplans vorgenommene Binnenpriorisierung der Poli-
zei ergab, dass die Erarbeitung eines Modells fiir folgende Organisationseinheiten besonders
dringlich anzusehen ist:

- Landespolizeiprasidium

- Flachenpolizeiprasidien

- Direktionen mit Inspektionen, Spezialeinheiten

- Stationen / Reviere

- Bereitschaftspolizeiprasidium mit Wasserschutzpolizei, Polizeifliegerstaffel, Polizeireiter-
staffel, Polizeidrztlichem Dienst

- Hessisches Polizeiprasidium fiir Technik

Bereits seit 2014 waren die zum Teil lange ruhenden Kontakte zur Polizei durch alle drei
Staatsarchive intensiviert bzw. wiederaufgenommen worden. Zudem erfolgten eine Uberar-
beitung des durch das vorliegende Bewertungsmodell nun abgelésten Merkblattes fir die
Aussonderung von Polizei-Schriftgut, bilaterale Absprachen zur Anbietung von Unterlagen
sowie die Durchfliihrung von Inhouse-Schulungen zur Schriftgutverwaltung und Behordenin-
formationstage.

Zwar konnten in den letzten Jahren zu deutlich mehr Organisationseinheiten der Polizei Kon-
takte hergestellt werden als dies in der Vergangenheit der Fall war, trotzdem bestand das
Ungleichgewicht zwischen einer unzureichenden Uberlieferungsbildung auf oberster Organi-
sationsebene und der iberproportional dichten Uberlieferung bzw. eines sehr engagierten
Anbieteverhaltens im nachgeordneten Bereich weiter fort. Traditionell bilden die Bestande
in den Staatsarchiven daher deutlich mehr Akten von Stationen und Revieren ab als von Pra-
sidien und Direktionen.

Durch das nun vorliegende Modell wird die Uberlieferungsbildung fiir Unterlagen der oben
aufgefiuhrten Organisationseinheiten der Polizei hessenweit nach einheitlichen Kriterien er-
folgen. Zudem werden nur die aussagekraftigsten Unterlagen ibernommen und die grolie
Anzahl von Einheiten im nachgeordneten Bereich unterhalb der Prasidien reprasentativ ge-
sampelt. Diesem Sample wurden eine gleichmaRige regionale Verteilung und ein ausgewo-
genes Verhiltnis von (grolR)stadtischen und landlichen Dienststellen zugrunde gelegt. In
Fortfiihrung der bisherigen Uberlieferungspraxis werden durch die Staatsarchive Darmstadt
und Marburg auch Unterlagen der untersten Dienststellenebene (Reviere und Stationen)

1'S.: https://landesarchiv.hessen.de/sites/landesarchiv.hessen.de/files/content-
downloads/Masterplan%20Bewertungsmodelle.pdf (Abruf am 09.04.2018).
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Berlicksichtigung finden, im Gegenzug wird durch das Hessische Hauptstaatsarchiv eine zu-
satzliche Direktion aus der Metropolregion Frankfurt/Rhein-Main tUberliefert. Die Umsetzung
des Bewertungsmodells soll dazu beitragen, die Zusammenarbeit zwischen der Polizei und
dem Hessischen Landesarchiv weiter zu optimieren.

Um sich einen Uberblick (iber Aufgaben und Schriftgutverwaltung der einzelnen Behérden zu
verschaffen und die archivwiirdigen Unterlagen zu ermitteln, erstellte die Arbeitsgruppe
Fragebogen (s. Anhang). Bei Organisationseinheiten, die zwar dieselben sachlichen aber un-
terschiedliche ortliche Zustandigkeiten hatten, wurden die Kontakte nur zu ausgewahlten
Organisationseinheiten gesucht und die Ergebnisse auf die anderen Einheiten tbertragen.?

Hinsichtlich der angewandten Methoden sind die horizontale und vertikale Bewertung, die
Samplebildung sowie Fachverfahrens- und Aktenautopsien und Gesprache mit den zustandi-
gen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern vor Ort zu nennen.

Zudem wurden die hessischen Kommunalarchive aufgerufen, Sachverhalte zu benennen, die
aus Sicht der Kommunen im Modell abzubilden sind. Auf den Aufruf hin beteiligten sich aus-
schlieBlich das Stadtarchiv Kassel und das Stadtarchiv Weiterstadt. Beide Einrichtungen be-
nannten die kommunale und staatliche Zusammenarbeit auf dem Gebiet der Pravention.
Man einigte sich, dass hierzu eine Archivierung auf Ebene des Landespraventionsrates
(Ubergreifende Entwicklungen und grundsatzliche Entscheidungen) ausreichend erscheint.
Da die Geschaftsfliihrung des Landespraventionsrates im Justizministerium angesiedelt ist,
erfolgt die Uberlieferungsbildung nicht iiber die Polizei, sondern die Justiz.

Die Arbeitsgruppe bestand aus folgenden Mitgliedern: Karina Jaeger (Hessisches Landesar-
chiv, Abt. Hessisches Staatsarchiv Darmstadt), Marina Laube (Hessisches Landesarchiv, Abt.
Hessisches Staatsarchiv Marburg), Dr. Dirk Petter (Hessisches Landesarchiv, Abt. Hessisches
Staatsarchiv Marburg), Dr. Eva Rddel (Hessisches Landesarchiv, Abt. Hessisches Staatsarchiv
Darmstadt, Prasidialbiiro, Leitung), Marius Sommer (Hessisches Landesarchiv, Abt. Hessi-
sches Hauptstaatsarchiv), Dr. Carl Christian Wahrmann (Hessisches Landesarchiv, Abt. Hessi-
sches Hauptstaatsarchiv).

1.2 Ziele der Uberlieferungsbildung

Die Arbeitsgruppe orientierte sich bei der Erarbeitung des Modells sowohl an formalen als
auch an inhaltlichen Kriterien.

Allgemeine / formale Ziele:
- Ubernahme der aussagekriftigsten Uberlieferung mit hohem Informationswert bei
der jeweils federfiihrenden Stelle
- Schaffung einer ausgewogenen und reprasentativen Uberlieferung fiir das gesamte
Land

2 Exemplarisch wurden ausgewihlt: Polizeiprasidium Frankfurt am Main, Polizeiprasidium Osthessen, Polizei-
prasidium Stidosthessen, Polizeidirektion GieBen mit EG GieRen, Polizeidirektion Marburg, Polizeidirektion
Frankfurt (D 100), Polizeistationen Bad Vilbel, Biedenkopf, Marburg, Risselsheim, 2. Polizeirevier Darmstadt,
Polizeirevier Kassel.




- Fokussierung auf eine kondensierte Uberlieferung (z. Bsp. Vermeidung von Doppel-
und Mehrfachiiberlieferungen, gezielte Auswahl bei Massenakten)

- Berlicksichtigung sowohl der analogen als auch digitalen Unterlagen

- Leichte Umsetzbarkeit der Bewertungsentscheidungen fir die Polizei und das Lan-
desarchiv

Inhaltliche Ziele:
- Abbildung des polizeilichen Handelns in seinen maligeblichen Tatigkeitsbereichen in
konzentrierter Form (z. Bsp. Gefahrenabwehr, Verfolgung von Straftaten)
- Dokumentation relevanter Entwicklungsprozesse im hessischen Polizeiwesen
- Abbildung gesellschaftlicher Entwicklungen und zeittypischer Phanomene (z. Bsp.
Einsatzhandeln der Polizei als Reaktion auf politische, soziale Veranderungen inner-
halb der Gesellschaft, Umgang der Gesellschaft mit der Polizei, Entwicklung der ,Qua-
litat” und Intensitdt von Verbrechen, Aufkommen neuer Verbrechensformen wie Cy-
berkriminalitat)
- Dokumentation zu wichtigen Personen und Ereignissen (z. Bsp. Terroranschlage, Be-
suche international bedeutender Personlichkeiten)
- Dokumentation des Aufbaus und des Verwaltungshandelns der Polizei
- Uberlieferung ausgewahlter sonstiger Aktivitaten der Polizei (wie z. Bsp. Offentlich-
keitsarbeit)

1.3 Uberlieferungssituation in den Staatsarchiven

Die am Hessischen Hauptstaatsarchiv verwahrten Unterlagen verteilen sich auf die Abteilun-
gen 530 (Hessische Polizeischule / Polizeiakademie), 535 (Hessisches Polizeiverwaltungsamt),
540 (Wasserschutzpolizeiamt), 544 (Hessisches Landeskriminalamt), 564 (Hessisches Bereit-
schaftspolizeiprasidium), 565 (Polizeifliegerstaffel Hessen), 566 (Prasidium fiir Technik, Logis-
tik und Verwaltung), 770 (Polizeiprasidium Frankfurt am Main), 771 (Polizeiprasidium West-
hessen (Wiesbaden)), 779 (Polizeiprasidium Mittelhessen (GieRen)), 780 (Polizeiprasidium
Sudosthessen (Offenbach)) sowie die in Abteilung 503 (Hessisches Ministerium des Innern)
integrierte Uberlieferung des Landespolizeiprasidiums, bei dem es sich um keine selbststén-
dige Dienststelle handelt. Weitere Unterlagen fir die Zeit vor der Verstaatlichung der Polizei
befinden sich in den Bestdnden der Landratsamter (Abt. 652-663).

Die Gesamtmenge der verwahrten Unterlagen (aufler Landratsamter) betrdgt im analogen
Bereich etwa 550 Ifm, im digitalen Archiv sind gegenwartig mehr als 16 GB vorhanden. Den
fur die nachgeordneten Dienststellen feststellbaren Uberlieferungsliicken, die v.a. auf unre-
gelmaBige Kontakte zurlickzufiihren sind, wurde in der Vergangenheit mit einer Konzentrati-
on auf die ministerielle Ebene begegnet. Neben dem Organisations-, Liegenschafts- und
Schulungswesen umfassen die Abteilungen hauptsachlich Einsatz-, Personal- und Kriminalak-
ten.

Der am Hessischen Staatsarchiv Darmstadt verwahrte Bestand H 4 umfasst Unterlagen der
Polizeiprasidien Stidhessen (Darmstadt), Mittelhessen (GieBen) und Stidosthessen (Offen-
bach a.M.) sowie einzelner, nachgeordneter Direktionen und Stationen / Reviere. Darliber
hinaus befindet sich im Bestand ein kleiner Teil Schriftgut der in Siid- und Oberhessen gele-
genen Organisationseinheiten des Hessischen Bereitschaftspolizeiprasidiums.




Der Umfang des Bestandes belduft sich auf etwa 230 laufende Meter (Ifm) sowie auf ca. 10
GB in digitaler Form, die zusammen einen Zeitraum von 1945 bis 2017 abdecken. Neben
Schriftgut zur Organisation der einzelnen Dienststellen befinden sich im Bestand H 4 vor al-
lem Ermittlungs-, Einsatz- und Kriminalakten, Akten zum Verkehrswesen sowie Personalak-
ten.

Da der Bestand erst in den 1970er Jahren intensiv aufgebaut wurde, gibt es an dieser Stelle
verhaltnismaRig wenig Material aus der Zeit vor 1970. Unterlagen bis zur Verstaatlichung der
Polizei befinden sich schwerpunktmalig in den Bestdnden der Landkreise (H 2).

Die im Hessischen Staatsarchiv Marburg vorhandene Uberlieferung aus dem Bereich der
Polizeiprasidien umfasst vier Bestande: Im Bestand 175 Polizeiprasidium Kassel, 45,38 Ifm,
werden Unterlagen aus der Zeit vor 1945 verwahrt. Der Bestand 415 Polizeiprasidium Kassel
(16,38 Ifm) enthalt Unterlagen des Zeitraums von 1945 bis zur Polizeireform im Jahr 2001. In
den im Aufbau befindlichen Bestanden 416 Polizeiprasidium Nordhessen und 417 Polizeipra-
sidium Osthessen, zusammen 15,12 Ifm sowie derzeit ca. 6 MB in digitaler Form, wird die
Uberlieferung der Flachenpréasidien Kassel und Fulda seit 2001 aufbewahrt. Die Bestinde
enthalten im Wesentlichen Verwaltungs- und Personalakten sowie Einsatz- und Kriminalak-
ten.

Der den Polizeiprasidien nachgeordnete Bereich wird durch Unterlagen der Polizeidirektio-
nen und Polizeistationen bzw. -reviere abgebildet. Folgende Bestande sind zu nennen: 431
Polizeidirektion Kassel, 432 Polizeidirektion Marburg-Biedenkopf, 433 Polizeidirektion Wer-
ra-MeiRner (zusammen 9,5 Ifm), 442 Polizeirevier Mitte, 443 Polizeirevier Ost, 444 Polizeire-
vier Std-West, 445 Polizeirevier Nord, 460 Polizeistation Stadtallendorf, 461 Polizeistation
Fritzlar, 462 Polizeistation Melsungen, 463 Polizeistation Schwalmstadt, 464 Polizeistation
Biedenkopf, 465 Polizeistation Eschwege, 466 Polizeistation Marburg (zusammen etwa

32 Ifm). Enthalten sind Verwaltungs-, Einsatz- und Kriminalakten, Mitteilungsblatter, Briefta-
geblicher, Statistiken, Aufnahmenachweise und Tatigkeitsbiicher, schwerpunktmaRig aus
dem Zeitraum 2001-2014. Darliber hinaus werden Unterlagen aus der Zeit vor der Verstaat-
lichung der kommunalen Vollzugspolizei in der Bestandegruppe 180 Landratsamter und Un-
terlagen der Vollzugspolizei von ca. 1970-2001 in der Bestandegruppe 405 Landratsamter
verwahrt.

1.4 Modellpflege und Evaluation

Das Bewertungsmodell soll kontinuierlich evaluiert und fortgeschrieben werden.? Dies er-
folgt im Rahmen des ebenfalls fortzuschreibenden Masterplans Bewertungsmodelle.

3 5. dazu auch: Evaluierung von Bewertungsdokumenten. Beitrdge zur archivischen Uberlieferungsbildung, hg.
vom Arbeitskreis "Archivische Bewertung" im Verband deutscher Archivarinnen und Archivare e.V. (VdA),
Stuttgart 2018.




2 Aufgaben und Organisation der hessischen Polizei

2.1 Entstehung und Entwicklung*

Nach dem Ende des Zweiten Weltkriegs erfolgte unter der Agide der US-amerikanischen Mi-
litdrregierung der Neuaufbau der Polizei im entstehenden Bundesland Hessen.> Um eine
Machtkonzentration auf staatlicher Ebene zu verhindern, galt das Prinzip einer Dezentralisie-
rung nach amerikanischem Muster. So wurden alle Gemeinden mit mehr als 5.000 Einwoh-
nern dazu verpflichtet, eine eigene kommunale Polizei aufzustellen. Gleichzeitig wurden
Aufgaben, die nicht unmittelbar der Aufrechterhaltung der 6ffentlichen Sicherheit und Ord-
nung dienten, auf die allgemeine Verwaltung verlagert.

Parallel zum Aufbau dieser unteren Ebene polizeilichen Handelns in Verantwortung der
Kommunen wurden noch im Jahr 1945 Ubergeordnete staatliche Strukturen geschaffen: In
den Regierungsbezirken Wiesbaden und Darmstadt wurden eine Gendarmerie und im Bezirk
Kassel eine Landjdgerei eingerichtet, die der beim GrofRhessischen Innenministerium eben-
falls neu entstandenen Gendarmerie-Direktion nachgeordnet waren.® Ab 1948 wurde zudem
die staatliche Kriminalpolizei, die bis dahin zur Landesgendarmerie gehort hatte, verselbst-
standigt und staatliche Kriminalkommissariate und Kriminalstationen auf die einzelnen Re-
gierungsbezirke verteilt. Vervollstandigt sah sich diese Organisationsstruktur durch die Ein-
richtung des Landeskriminalamtes’, einer Grenzpolizei® (bestehend aus zwei Abschnitts-
kommandos und mehreren Grenzpolizeistationen), der Hessischen Wasserschutzpolizei, der
Hessischen Polizeischule sowie ab 1951 der Hessischen Bereitschaftspolizei mit zunachst
zwei Abteilungen und sechs Hundertschaften.’

Mit geringfiigigen organisatorischen Anderungen, die vor allem durch das Ende der Militér-
regierung bedingt waren, bestand die in den Jahren nach 1945 geschaffene Polizeistruktur
bis Ende der 1950er Jahre fort. Dann jedoch setzte ein Prozess der Neuorganisation mit dem
Ziel der Zentralisierung und Verstaatlichung ein, der bis Mitte der 1970er Jahre andauerte.©
In mehreren Etappen, gestaffelt nach der Zahl der Einwohner, gingen die bis dahin kommu-
nal getragenen Polizeidienststellen der Stadte und Gemeinden in die Zustandigkeit des Lan-
des Uber. Insbesondere Gibernahmen nun die Landrate in den hessischen Landkreisen die
Rolle von Flihrungsstellen fiir die Schutz- und Kriminalpolizei. Darliber bildeten die Regie-

4 Dieser Abschnitt stiitzt sich wesentlich auf Kurt Kraus / Horst Grimminger / Peter Schmidt, Die Geschichte der
hessischen Polizei und mehr, in: https://www.polizei.hessen.de/ueber-uns/geschichte/ (Abruf am 10.04.2018).
5> Vgl. Daniell Bastian, Westdeutsches Polizeirecht unter alliierter Besatzung (1945-1955), Tiibingen 2010,

S. 20ff.

6 Vgl. Franz Bayer / Heinz Dérnenburg, Die Geschichte der hessischen Gendarmerie, Darmstadt 1950.

7 Siehe Hartmut Seltmann, Hessisches Landeskriminalamt im Wandel der Zeiten 1945-1981, in: Hessische Poli-
zei-Rundschau, Heft 2, 1982, S. 24-33; Klaus Timm, 50 Jahre Hessisches Landeskriminalamt, in: Hessische Poli-
zei-Rundschau, Heft 9, 1995, S. 9-20.

8 vgl. Wolfgang Weide / Kurt Kloos, Die hessische Grenzpolizei, in: Hessische Polizei-Rundschau, Heft 1, 1986,
S. 22-25.

9Vgl. Claudia Biesterfeld-Ratowicz, 50 Jahre Hessische Bereitschaftspolizei. Riickblick und Zukunft, in: Hessische
Polizei-Rundschau, Heft 8/9, 2001, S. 10-16.

10vgl. Walter Kraus, Vom Gendarmerie-Kreiskommissariat zur Polizeistation, in: Hessische Polizei-Rundschau,
Heft 2, 1977, S. 17-18; Organisation der hessischen Vollzugspolizei, in: Hessische Polizei-Rundschau, Heft 4,
1978, S. 14-15.
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rungsprasidien eine Aufsichts- und Koordinierungsinstanz. Fiir die Umlandkreise der Grol3-
stadte traf man eine Sonderregelung. Sie wurden mit den kreisfreien Stadten zu einheitli-
chen Polizeibezirken zusammengelegt und der Leitung eines Polizeiprasidenten unterstellt.

Die jlingste Reorganisation der hessischen Polizei, die den bis heute giiltigen Behérdenauf-
bau geschaffen hat, erfolgte im Rahmen der Polizeireform des Jahres 2001.1! Nachgeordnet
dem beim Hessischen Ministerium des Innern angesiedelten Landespolizeiprasidium, wur-
den sieben Flachenprasidien geschaffen — Nordhessen (Kassel), Osthessen (Fulda), Std-
osthessen (Offenbach), Mittelhessen (GielRen), Stidhessen (Darmstadt), Westhessen (Wies-
baden) und Frankfurt am Main —, denen jeweils Polizeidirektionen bzw. aufgabenspezifische
Direktionen sowie die Polizeistationen und -reviere vor Ort unterstellt sind. Neu entstanden
waren ebenfalls das Hessische Bereitschaftspolizeiprasidium in Mainz-Kastel sowie das Hes-
sische Polizeiprasidium fiir Technik (HPT) (friiher: Prasidium fir Technik, Logistik und Verwal-
tung PTLV). Die Hessische Polizeischule (heute: Polizeiakademie Hessen), die Verwaltungs-
fachhochschule / Fachbereich Polizei (heute: Hessische Hochschule fiir Polizei und Verwal-
tung) und das Landeskriminalamt blieben als eigene Organisationseinheiten bestehen.

2.2 Gesetzliche Grundlagen

Den rechtlichen Rahmen fiir die Eingriffsbefugnisse der hessischen Polizei auf dem Gebiet
der Gefahrenabwehr sowie fir die polizeiliche Organisation und die bestehenden Zustandig-
keiten bildet das Hessische Gesetz lber die 6ffentliche Sicherheit und Ordnung (HSOG) in
der Fassung der Bekanntmachung vom 14. Januar 2005 (GVBI. | S. 14), zuletzt gedndert
durch Artikel 2 des Gesetzes vom 23. August 2018 (GVBI. S. 374). Das HSOG definiert die po-
lizeilichen Aufgaben und Verantwortlichkeiten und regelt die Befugnisse flir das praventive
Agieren der Polizei, z.B. die Durchfiihrung erkennungsdienstlicher MaBnahmen, Gewahr-
samsnahmen, Durchsuchungen oder Telekommunikationsiiberwachung. Es enthalt Bestim-
mungen zur Androhung bzw. Ausiibung unmittelbaren Zwanges, etwa durch Schusswaffen-
gebrauch, sowie zu Schadensausgleich und Anspriichen infolge polizeilicher Einsatze.
SchlieBlich legt das HSOG die Behdrdenstruktur sowie die hiermit verbundenen Weisungsbe-
fugnisse und Unterrichtungspflichten fest, zudem die 6rtliche Zustandigkeit der hessischen
Polizeidienststellen.

Weiter ausgefiihrt wird das HSOG durch die Verordnung zur Durchflihrung des Hessischen
Gesetzes Uber die offentliche Sicherheit und Ordnung und des Hessischen Freiwilligen-
Polizeidienst-Gesetzes (HSOG-DVO) vom 12. Juni 2007 (GVBI. I S. 323), zuletzt gedndert
durch Verordnung vom 23. Oktober 2012 (GVBI. S. 326). Diese regelt die Zuweisung von Auf-
gaben der Gefahrenabwehr an die allgemeinen Ordnungsbehdrden, die Organisation und
Zustandigkeit der Polizeibehérden, die Ausbildung und Bestellung von Hilfspolizeibeamtin-
nen und Hilfspolizeibeamten, die Priiffristen bei gefahrenabwehrbehordlicher und polizeili-
cher Datenspeicherung sowie die Aufnahme in den Freiwilligen Polizeidienst.

1 vgl. zum seit 2001 giiltigen Organisationsaufbau der hessischen Polizei den Artikel Organisationsreform Poli-
zei 2001, in: Hessische Polizei-Rundschau, Heft 12, 2000, S. 1-28 sowie die Angaben und die als pdf-Dateien
vorliegenden Organigramme unter https://www.polizei.hessen.de/ueber-uns/organisation/ (Abruf am
10.04.2018).
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Die Ermachtigung fur das Tatigwerden der Polizeikrafte im Bereich der Strafverfolgung, d.h.
flir repressive MaRnahmen, ergibt sich aus der Strafprozessordnung (StPO). Insbesondere

§ 163 StPO regelt die Aufgaben und Befugnisse der Polizei im Ermittlungsverfahren. Er weist
den Behorden sowie Beamtinnen und Beamten des Polizeidienstes die allgemeine und um-
fassende Pflicht zu, Straftaten zu erforschen und die notwendigen Anordnungen zu treffen,
um die Verdunkelung einer Sache zu verhiiten. Weitere Rechtsgrundlagen, die im Rahmen
der Polizeiarbeit zur Anwendung kommen kdnnen, sind z.B. das Ordnungswidrigkeitengesetz
(OWIiG), das die Aufgaben der Polizei zur Verfolgung von Ordnungswidrigkeiten sowie die
dazu erforderlichen Befugnisse regelt, das Versammlungsgesetz (VersammlG), das Spezialbe-
fugnisse fiir PraventivmalRnahmen der Polizei enthalt, das Psychisch-Kranken-Hilfe-Gesetz
(PsychKHG) und die StralRenverkehrsordnung (StVO) bzw. das StraBenverkehrsgesetz (StVG).

2.3 Aufgaben, Organisation und Struktur

Die redensartliche Bezeichnung der Polizei als ,,Freund und Helfer” existiert nicht ohne
Grund. Sie spiegelt eine wesentliche Funktion der Polizistinnen und Polizisten wider, die in
der Gewahrleistung der 6ffentlichen Sicherheit und Ordnung besteht. Dementsprechend
kommen der Polizei qua Gesetz die Aufgaben der Gefahrenabwehr im Innern, der Hilfeleis-
tung, der Aufklarung von Straftaten und Ordnungswidrigkeiten sowie der Verbrechenspra-
vention zu. Darliber hinaus ist sie u.a. zustandig flir die Regelung des StraBenverkehrs sowie
die Aufnahme und Ermittlung bei Verkehrsunfallen, sie sichert Wasserstral3en, fiihrt Perso-
nen- und ObjektschutzmalRnahmen durch und begleitet Demonstrationen.

Oberste Behorde der hessischen Polizei ist das Landespolizeiprasidium (LPP), das gleichzeitig
als Abteilung des Hessischen Ministeriums des Innern und fiir Sport (HMdIS) firmiert. Das
LPP gliedert sich in den Abteilungsstab sowie die Organisationseinheiten LPP 1 (Einsatz), LPP
2 (Recht), LPP 3 (Personal), LPP 4 (Grundsatz, Organisation, internationale Polizeiangelegen-
heiten) und LPP 5 (Technik). Es ist verantwortlich fiir Grundsatzangelegenheiten, Organisati-
on, Personal und Haushalt der Polizei in Hessen, ihm obliegt die Dienst- und Fachaufsicht
Uber die nachgeordneten Polizeidienststellen und es beherbergt das Lagezentrum der Hessi-
schen Landesregierung. Dem LPP direkt unterstellt sind sowohl die sieben bereichszustandi-
gen Polizeiprasidien (Nordhessen, Osthessen, Frankfurt am Main, Stidhessen, Mittelhessen,
Westhessen und Slidosthessen) als auch die vier zentral zustdandigen Behorden (Hessisches
Bereitschaftspolizeiprasidium, Hessisches Polizeiprasidium fiir Technik, Hessisches Landes-
kriminalamt, Polizeiakademie Hessen).

Die Flachenprasidien sind weitgehend einheitlich strukturiert und umfassen neben einigen
zentralen Einheiten (z.B. Prisidialbiiro, Presse- und Offentlichkeitsarbeit) jeweils drei Abtei-
lungen: Verwaltung, Einsatz mit Abteilungsstab, Zentrale Dienste. Der Abteilung Einsatz sind
die Direktionen (Polizeidirektionen, Kriminaldirektionen, Spezialeinheiten / Spezialkrifte,
Sonderdienste, Verkehrssicherheit) nachgeordnet, deren Zustdndigkeitsbereiche wiederum
durch Polizeistationen und -reviere sowie durch Zentrale und Regionale Kriminalinspektio-
nen ausgefillt werden.

Mit Blick auf die vier zentralen Behorden ist das in sechs Abteilungen gegliederte Hessische
Landeskriminalamt (HLKA) die zentrale Dienststelle des Landes fiir Aufgaben der Kriminali-
tatsbekampfung und lbt die diesbeziigliche Fachaufsicht aus. Das Hessische Bereitschaftspo-




lizeiprasidium (HBPP) ist als oberste Instanz der Bereitschaftspolizei zustandig fir die Unter-
stitzung bei GroRlagen (z.B. FuBballspiele, Demonstrationen) sowie die Wahrnehmung von
Schwerpunktaufgaben (z.B. bei der Kriminalitatsbekdampfung). Das Hessische Polizeiprasidi-
um fir Technik verantwortet in der Hauptsache die technische Funktionssicherung der hessi-
schen Polizei, wozu u.a. die Bereitstellung von Einsatztechnik und polizeilicher Informations-
und Kommunikationstechnik, die Bestellung des Fuhrparks sowie die Beschaffung von Uni-
formen und Einsatzgerat zahlen. Die Polizeiakademie Hessen schlieRlich fungiert als Einstel-
lungsbehorde fir Polizeikommissaranwarterinnen und -anwarter und ist auf den Gebieten
der Aus- und Fortbildung tatig.




3 Die Schriftgutverwaltung der hessischen Polizei

3.1 Normative Grundlagen

Die Aktenfiihrung der hessischen Polizei inklusive des LPP erfolgt nach einem Einheitsakten-
plan, der auf die neueren Unterlagen mehrheitlich Anwendung findet. Der Einheitsaktenplan
kann von einzelnen Dienststellen nach ihren Erfordernissen erweitert werden (z. Bsp. fiir die
Zusammenarbeit mit Landkreisen oder im Zuge der HeDok-Einfiihrung) und enthélt dadurch
je nach Dienststelle auch bereichsspezifische Aktenzeichen. Darliber hinaus bestehen im
Polizeiprasidium Osthessen und in Teilbereichen des Polizeiprasidiums Frankfurt am Main
eigene Ordnungssysteme. Als weitere landeseinheitliche Richtlinien finden die KPS-
Richtlinien, die Verschlusssachenanweisung sowie die ComVor-Dienstanweisung Verwen-
dung. Spezifische Akten-, Registratur- und Geschéaftsordnungen existieren in verschiedenen
Dienststellen.

3.2 Organisation und Qualitat

Die analoge Akte ist nach ibereinstimmender Auskunft fiir die Polizei weiterhin fihrend.
Vereinzelte Ausnahmen betreffen derzeit nur Unterlagen mit nachrangigem Informationsge-
halt (z. Bsp. Beschaffungsvorgdnge, Asservatenbuch). Kennzeichnend fiir die Polizei ist je-
doch der hohe Grad an Automatisierung der taglichen Arbeit durch den Einsatz zahlreicher
Fachverfahren mit z. T. bundeslanderibergreifendem Zuschnitt, obwohl auch hier nur den
Papierakten eine rechtliche Verbindlichkeit zukommt. Datenmanagementsysteme finden
bislang kaum Anwendung, stattdessen werden die nicht in Fachverfahren gefiihrten Infor-
mationen meist mit der unter Windows angebotenen Ordnerstruktur gefiihrt.

Durch die charakteristische Befehls- und Berichtsstruktur, standardisierte Formulare und
Arbeitsabldufe ist die Qualitat der Akten weitgehend als gut zu bezeichnen. Begiinstigt wird
dies durch die in der Polizei Gblichen haufigen Versetzungen innerhalb Hessens, bei denen
auch an der neuen Dienststelle ein gleichmaRiges Arbeiten gewahrleistet sein muss. Zahlrei-
che, bei der Kriminalitatsbekampfung entstehende Unterlagen missen sich zudem an den
Erfordernissen der Justizbehérden orientieren. Gelegentliche Neugliederungen der Behor-
denstrukturen hatten keinen erkennbaren Einfluss auf die Aktenqualitat.

Aufgrund der in den meisten Organisationseinheiten feststellbaren Fokussierung auf den
operativen Dienst (Einsatzgeschehen) werden organisatorische Belange und damit auch Fra-
gen der Aktenhaltung in einigen Fallen als weniger bedeutsam fiir die Arbeit der Polizei an-
gesehen. Eine Ubersicht (iber vorhandene Unterlagen (Aktenverzeichnis) und die verbunde-
nen Aufbewahrungsfristen war nicht immer festzustellen, auch war die gesetzliche Anbie-
tungspflicht bislang oft unbekannt. Mit der Aktenflihrung sind die jeweiligen Sachbearbeite-
rinnen und Sachbearbeiter, meist auf Abteilungsebene, betraut, Zentralregistraturen beste-
hen im Bereich der Kriminalakten. Altregistraturen mit Fachpersonal fehlen zumeist. Die
Aufbewahrung erfolgt in den jeweiligen Dienststellen unter den lokalen Gegebenheiten und
zeigt bereits vielfach angemessene Losungen (separate, klimatisch geeignete Rdume, z. T.
mit Rollregalanlagen).




In allen Archivsprengeln sind in der Vergangenheit Kassationen ohne Beteiligung der Staats-
archive zu konstatieren. Zurlickgefiihrt werden kann dieses Manko auf die friiher in Un-
kenntnis des Archivgesetzes vielfach anzutreffende Ansicht einiger Polizeimitarbeiterinnen
und -mitarbeiter, ausschlielich selbst flr die Wahrung daten- und geheimschutzrechtlicher
Sachverhalte verantwortlich zu sein, sowie auf die sich mittlerweile gewandelte Praxis der
Staatsarchive, Aktenaussonderungen als Pflichtleistung der Behorden passiv zu erwarten.
Im Landespolizeiprasidium ist die Aktenhaltung grundsatzlich dezentral in Sachbearbeiterab-
lagen organisiert und durch den Einsatz von HeDok in allen Organisationseinheiten gekenn-
zeichnet. Mehrere Sachgebiete haben den Wechsel zur elektronischen Akte bereits vollzo-
gen. Allgemein kann die inhaltliche Aktenfliihrung am LPP als angemessen bezeichnet wer-
den, auch bestehen zwischen dem Hauptstaatsarchiv und dem LPP regelmafige Aussonde-
rungstermine im Rahmen der Kontakte zum Innenministerium, so dass von einer durchgan-
gigen Uberlieferung auszugehen ist. Die Aufbewahrungssituation der Altakten mancher Re-
ferate sollte verbessert werden, um sowohl den Zugriff in der Behérde als auch die spatere
Erhaltung archivwirdiger Stiicke besser gewahrleisten zu kénnen.




4 Paralleliiberlieferungen

Ergdnzend zu den Bestanden der Hessischen Polizei (s. 1.3) werden in den Abteilungen des
Hessischen Landesarchivs folgende korrespondierende Unterlagen aufbewahrt:

Bundesbehorden:

Zoll

In Hessen haben die Hauptzollamter Darmstadt, Frankfurt am Main und Giel3en ihren Sitz.

(Haupt-)Zollamter sind u.a. fir die Zollabwicklung (Ahndung von VerstoRen gegen Rechts-

vorschriften des Zoll- und Verbrauchssteuerrechts), Uberpriifung von Beschiftigten und Ar-

beitgebern in Bereichen des Auslander-, Steuer- und Gewerberechts und fiir die Vorberei-

tung von Strafbefehlen zustindig. Die schriftliche Uberlieferung der Hessischen Hauptzoll-

amter befindet sich in den Bestanden:

- HLA HHStAW Bestand 488 (Zollamter)

- HLA HStAD Bestdnde J 4 (Hauptzollamter GieRen und Darmstadt)

- HLA HStAM Bestande 602 / 1-3 (Hauptzollamter Fulda und GieRen, Steuer- und Zoll-
amt Schmalkalden)

Bundespolizei

Die Bundespolizei, ehemals Bundesgrenzschutz, ist in Hessen u.a. mit der Bundespolizeidi-
rektion Bundesbereitschaftspolizei in Fuldatal bei Kassel, mit der Bundespolizeidirektion
Flughaften Frankfurt am Main sowie mit weiteren Bundespolizeiinspektionen in Frankfurt
am Main und Kassel vertreten. Die Bundespolizeibehorden sind u.a. fiir die Bereiche des
Grenzschutzes, Luftsicherheit, Schutz fiir Objekte des Bundes und Kriminalitatsbekampfung
zustandig. AulRerdem unterstitzen sie die Landespolizei bei GroRRveranstaltungen, Naturka-
tastrophen oder sonstigen drohenden Gefahren fir die freiheitlich-demokratische Grund-
ordnung. Im Gegensatz zu den Landespolizeibehérden wird die Bundespolizei ausschlieBlich
im sonderpolizeilichen Bereich tatig und hat bundesweite Kompetenzen. 2005 wurde der
ehemalige Bundesgrenzschutz in Bundespolizei umbenannt, da sich der Aufgabenbereich um
die Hauptaufgabe des Grenzschutzes stetig erweitert hatte. Die schriftliche Uberlieferung
befindet sich in den Bestanden:

- HLA HHStAW Bestand 937 (Bundesgrenzschutzamt Flughafen Frankfurt am Main)

- HLA HHStAW Bestand 939 (Bundesgrenzschutzamt Frankfurt am Main)

- HLA HHStAW Bestand 951 (Bundespolizeidirektion Flughafen Frankfurt am Main)

- HLA HHStAW Bestand 952 (Bundespolizeiinspektion Frankfurt am Main)

- HLA HStAM Bestand 610 (Bundespolizeiprasidium Mitte)

Landesbehorden:

Hessisches Ministerium des Innern und fir Sport

Das Hessische Ministerium des Innern und fiir Sport ist die oberste Landesbehdrde des In-
nern des Landes Hessen. Das Landespolizeiprasidium (LPP) ist als Abteilung Il Bestandteil
des Ministeriums. Die Akten des LPPs wurden eigens bewertet und in diesem Modell aufge-
flhrt.

- HLA HHStAW Bestand 503 (Innenministerium)




Hessisches Ministerium der Justiz
Auf Vorschlag des Hessischen Ministeriums der Justiz wurde 1992 durch einen Kabinettsbe-
schluss der Landespraventionsrat eingerichtet, der die Praventionsarbeit in Hessen starken
soll. Der Landespraventionsrat setzt sich aus Mitgliedern gesellschaftlicher und nichtstaatli-
cher Organisationen sowie aus Mitgliedern der Justiz-, Innen-, Kultus- und Sozialministerien
zusammen und gliedert sich in derzeit zwolf Arbeitsgruppen: ,Gewalt und Minderheiten”,
»Gewalt im hauslichen Bereich”, ,,Pravention fir dltere Menschen”, ,Jugendkriminalitat”,
»,Ladendiebstahl”, ,Praxisorientierte Erfolgskontrolle”, ,,Bekdmpfung illegaler Graffiti“, ,Ge-
walt im offentlichen Raum bei Schiilerinnen und Schiilern”, , Kinderschutz”, ,,Sport und Pra-
vention“, ,Suchtpravention” sowie ,,Ehrgewalt — Pravention von Gewalt in patriarchalischen
Strukturen”. Die Moderation obliegt dem Hessischen Ministerium der Justiz.
Die Uberlieferung zum Landesprédventionsrat wird in dem Bestand des Hessischen Ministeri-
ums der Justiz abgebildet:

- HLA HHStAW Bestand 505 (Justizministerium)

Daruber hinaus existieren auf Ministerialebene keine weiteren korrespondierenden Unterla-
gen.

Justizverwaltung (Staatsanwaltschaften)
Die Rechts-, insbesondere die Strafrechtspflege obliegt der Hessischen Justiz, deren Akten
die der Polizei erganzen und die in einem eigenen Archivierungsmodell durch das Hessische
Landesarchiv erfasst und bewertet wurden. Eine verbindende Aktengruppe stellen vor allem
die Ermittlungs- und Kriminalakten der Polizei dar, da diese nach Abschluss der Ermittlungen
an die Staatsanwaltschaften Gbergeben und dort in die Verfahrensakten integriert werden
(s. Kapitel 5.1.). Die Verfahrensakten der Staatsanwaltschaften befinden sich in den Bestan-
den:

- HLA HHStAW Bestand 631 a (Staatsanwaltschaft bei dem Oberlandesgericht Frankfurt

a.M.)

- HLA HStAD Bestande H 13 (Staatsanwaltschaften nach Standorten)

- HLA HStAM Bestand 254 (Generalstaatsanwalt Kassel)

- HLA HStAM Bestande 274 (Staatsanwaltschaften nach Standorten)

Regierungsprasidien

Den Regierungsprasidien Darmstadt, GieRen und Kassel obliegt die Fachaufsicht tiber die
Ordnungsbehorden der Landkreise und Stadte mit Gber 50.000 Einwohnern. Sie sind u.a.
zustandig flr die Einhaltung folgender Gesetze und Verordnungen: Feiertagsrecht, Freiheits-
entziehungsgesetz, das Friedhofs- und Bestattungsrecht, Nichtraucherschutzgesetz, Presse-
ordnungswidrigkeiten, Sammlungsrecht und Sperrzeitverordnung. Dariiber hinaus sind die
Regierungsprasidien in Hessen am Brand- / Katastrophen- und Zivilschutz sowie an der klas-
sischen Gefahrenabwehr (Halten und Fiihren von Hunden, Waffenrecht, Geldwasche, Sperr-
gebiete etc.) beteiligt. Die schriftliche Uberlieferung befindet sich in den Besténden:

- HLA HHStAW Bestand 650 A-C (Regierungsprasidium Wiesbaden)

- HLA HStAD Bestand H 1 (Regierungsprasidium Darmstadt)

- HLA HStAM Bestand 401 (Regierungsprasident Kassel nach 1945)

- HLA HStAM Bestand 501 (Regierungsprasidium GieRen)




Landkreise

Nach dem Zweiten Weltkrieg waren alle Gemeinden mit Gber 5.000 Einwohnern verpflichtet,

eine eigene Gemeindepolizei zu stellen, deren schriftliche Uberlieferung in den Bestidnden

der Landkreise zu finden ist. Diese Dienststellen wurden bis zur Verstaatlichung der Polizei-

behdrden zwischen 1958 und 1974 beibehalten.

Unterlagen zu Ordnungsangelegenheiten und Gefahrenabwehr der Landkreise befinden sich

ebenfalls in den Bestanden der Landkreise.

- HLA HHStAW Bestande 652-663 (Landratsamter)

- HLA HStAD Bestdande H 2 (Landkreise)

- HLA HStAM Bestdande 180 (Landratsamter bis zur hessischen Gebietsreform)

- HLA HStAM Bestande 405 / 01-07 (Landratsamter nach der hessischen Gebietsre-
form)

Stadte und Gemeinden

Die zum jeweiligen Ordnungsamt gehérende Kommunal- oder Stadtpolizei ist im kommuna-
len Bereich fiir die Uberwachung des Verkehrs sowie fiir Jugendschutzkontrollen, Feldschutz,
Zwangseinweisungen nach dem HFEG (jetzt PsychKHG) und der Uberwachung der Satzungen
zustandig. Diese ordnungspolitischen Aufgaben liegen nicht im Strafrechts-, sondern im Bul3-
geldbereich und beziehen sich ausschlieflich auf das Gemeinde- oder Stadtgebiet.

Die Unterlagen befinden sich in den zustandigen Kommunalarchiven.




5 Bewertung

5.1 Bewertung zentraler Schriftgutgruppen

Zu den zentralen Aufgaben der Polizeibehorden gehort es zum einen, Gefahren fiir die 6f-
fentliche Sicherheit und Ordnung abzuwehren, zum anderen, Straftaten und Ordnungswid-
rigkeiten nachzugehen. Um das polizeiliche Handeln in diesen maRgeblichen Tatigkeitsberei-
chen darzustellen, dienen im Falle der Gefahrenabwehr die Einsatzakten, im Falle der Verfol-
gung von Straftaten die polizeilichen Ermittlungs- und Kriminalakten.

Polizeiliche Einsatzunterlagen zahlen zu der zentralen Schriftgutgruppe der Abteilung Einsatz
der Flachenpolizeiprasidien. Sie werden zu bestimmten Veranstaltungen gefiihrt (z. Bsp. Fes-
te, Demonstrationen, Sportveranstaltungen), oder aber zu akuten Schadens- und Gefahren-
lagen (z. Bsp. Katastrophenfalle, Geiselnahmen, Anschldge). Aufgrund dieses Spektrums und
der oftmals erforderlichen Spontanitat erweisen sie sich als extrem heterogen und ohne
festgeschriebenen Aufbau. Dieser folgt dem Ablauf und den konkreten Gegebenheiten eines
jeden Einsatzes.

In Einsatzakten wird das Vorgehen zur Gefahrenabwehr transparent gehalten. In keiner an-
deren Aktengruppe findet polizeiliches und somit staatliches Handeln einen so gut doku-
mentierten Niederschlag. Die Unterlagen geben Aufschluss Gber den Anlass, Ablauf und die
Entwicklung eines Einsatzes und bieten zahlreiche Hintergrundinformationen. Auch Bildma-
terial (z.B. Luftbildaufnahmen) und Videomaterial kbnnen enthalten sein. In einigen Fallen
kann eine Einsatznachbereitung vorhanden sein, die Aufschluss tGber die Wahrnehmung der
Polizei Gber den Erfolg oder aber die gemachten Fehler bei der Durchflihrung eines Einsatzes
gibt. Solche Nachbereitungen sind in Gegentiberstellung zu Presseberichten als eine bedeu-
tende Quelle anzusehen. Neben dem Einblick in polizeiliche Einsatztaktiken lassen die Ein-
satzakten auBerdem Riickschllsse auf zeittypische Phanomene und gesellschaftliche Ent-
wicklungen bzw. (Protest-)Bewegungen zu. Das Einsatzhandeln der Polizei stellt im Gegen-
satz dazu die Reaktion des Staates auf solche mentalen, politischen und sozialen Verande-
rungen innerhalb der Gesellschaft dar.

Neben den Einsatzakten zu konkreten Ereignissen existieren aulRerdem jene, in denen gene-
relle Leit- und Richtlinien zu bestimmten Anlassen aufgefihrt sind, auf die sich auch nachge-
ordnete Dienststellen im Eintrittsfall beziehen kénnen. Da sie den Rahmen und den ange-
dachten Idealfall eines Einsatzes darstellen, sind sie ebenfalls von Relevanz.

Einsatzakten sind in Auswahl als archivwiirdig anzusehen. Da Routineeinsatze generell kei-
nen Anlass zur Anlegung einer Einsatzakte geben, ist es sinnvoll, dass die Einsatzakten — bei
Federfiihrung —in ihrer Gesamtheit dem zustandigen Archiv angeboten werden.
AnschlieBend kann eine Auswahl auf Grundlage von GréRe und Bedeutung des Einsatzes
getroffen werden sowie in Abhangigkeit davon, ob zeittypische Phdnomene — in dem Falle
gef. auch in kleinerem Rahmen — mit einem Einsatz dokumentiert werden kénnen. Es hangt
von verschiedenen Faktoren ab, ob fiir eine aussagekraftige Uberlieferung eher wiederkeh-
rende Einsatzanlasse oder aber Einzelfille dokumentiert werden sollten. Bei der Beurteilung
ist — gerade in Anbetracht der Vielfaltigkeit verschiedener Einsatzszenarien — ein gewisser
Spielraum notwendig.




Eine weitere zentrale Schriftgutgruppe im Bereich der Polizeibehdrden sind die Ermittlungs-
und Kriminalakten. Nach Abschluss der Ermittlungen bei der Polizei werden die Akten in die
Verfahrensakten der Staatsanwaltschaften integriert. Eine Dublette verbleibt dabei bei der
Polizei. Die Unterlagen haben — anders als die Einsatzakten — also kein so deutliches Allein-
stellungsmerkmal.

Obwohl die Verfahrensakten zu einem bestimmten Fall sogar ausfiihrlicher sind, ist es trotz-
dem lohnenswert, auch im Bereich der Kriminalakten eine Archivierung in Auswahl vorzu-
nehmen. Sie liegen bei der Staatsanwaltschaft durch die Erganzung mit den Informationen
zum Verfahrensablauf zwar in angereicherter Form vor, die Félle werden jedoch separat be-
trachtet. Liegen bei der polizeilichen Ermittlung hingegen mehrere Vorgange zu einer Person
vor, werden diese in der zentralen Kriminalaktensammlung der Abteilung Z 1 der Flachen-
prasidien gesammelt nach Person abgelegt. In den zur Person gefiihrten Kriminalakten-
sammlungen lassen sich auf diese Weise , Taterkarrieren” (z. Bsp. Mehrfachintensivstrafta-
ter) in ihrer Gesamtheit nachvollziehen.

Bei mehrfach in Erscheinung tretenden Personen kann durch die Ubernahme der Kriminalak-
te somit ein Mehrwert gegeniiber der Ubernahme der Verfahrensakte entstehen. Der Krite-
rienkatalog fir die Beurteilung der Archivwirdigkeit von Schriftgut aus Kriminalaktensamm-
lungen durch Polizeidienststellen im Anhang dieses Modells berlicksichtigt dies, indem fir
die Beurteilung der Archivwirdigkeit von Schriftgut der Fokus u.a. auf Mehrfachintensivtater
gelegt wird. Liegen zu diesen Kriminalakten mit langen Laufzeiten vor, konnen (ungewdhnli-
che) ,Taterkarrieren” dargestellt werden, wie es mit den einen Einzelfall betrachtenden Ver-
fahrensakten der Staatsanwaltschaften nicht moglich ware. Die Kriminalitatsentwicklung
Iasst sich somit durch Kriminalakten besser nachvollziehen.

Die hessische Polizei setzt zur effizienteren Erflillung der fachlichen Aufgaben eine grol3e
Bandbreite an Fachverfahren ein.

Eine Ubersicht tiber die einzelnen Fachverfahren nebst ihrer archivischen Bewertung und
einer kurzen Bewertungsbegriindung bietet das auch von der Polizei einsehbare, stets aktu-
ell gehaltene IT-Portfolio?, so dass an dieser Stelle auf eine Auflistung der vielfaltigen Stan-
dard- und Fachprogramme und der zugehérigen Bewertungsentscheidungen verzichtet wer-
den kann.

5.2 Quantifizierung und Gesamtmengenprognose

Die Gesamtmengen kdnnen nicht genau quantifiziert werden, da die Umfange der zentralen
Schriftgutgruppen sehr variieren. Kriminalakten kénnen zum Beispiel wenige Bande bis hin
zu mehreren Metern umfassen. Das gleiche gilt fir die Unterlagen zu polizeilichen Einsatzen.
Allgemein kann konstatiert werden, dass nur ein kleiner und inhaltlich verdichteter Teil der
bei der hessischen Polizei in grolBen Mengen anfallenden Unterlagen ibernommen werden
wird. Welche tatsichlichen Ubernahmemengen auf der Grundlage des Bewertungsmodells
im Jahresdurchschnitt vom Landesarchiv ibernommen werden, soll innerhalb der Evaluie-
rung des Modells ermittelt werden.

12 Das IT-Portfolio ist eine Auflistung und Zusammenstellung aller IT-Projekte und IT-Verfahren sowie der Stan-
dard-Software der Landesverwaltung. Das IT-Portfolio liegt in der gemeinsamen Zusténdigkeit des HMdIS und
des Hessischen Landesarchivs. Zugriffsberechtigt sind die Listenverantwortlichen bzw. durch das jeweilige Res-
sort beauftragte Personen.




5.3 Ubersicht zu den Bewertungsentscheidungen in Katalogform

Kinftig sind nur noch diejenigen Positionen in einer Anbietungsliste aufzunehmen, die mit
"A" oder "B" bezeichnet sind. Zu den mit "V" gekennzeichneten Positionen melden die Stel-
len anstelle der sonst Ublichen detaillierten Anbietung mittels einer Anbietungsliste einmal
jahrlich summarisch den Umfang und die Aktengruppe der zur Vernichtung anstehenden
Unterlagen an das fiir sie zustandige Staatsarchiv.

Sollten im vorliegenden Katalog Unterlagen nicht aufgelistet sein, die bei der Polizei gefiihrt
werden, sind diese entsprechend der Regelungen des Hessischen Archivgesetzes in jedem
Fall anzubieten. Das Hessische Landesarchiv bittet dariiber hinaus um Hinweise auf besonde-
re Falle.

Hessisches Ministerium des Innern und fiir Sport (ohne LPP)
Organisationseinheit / anfallende Unterlagen und Bewertung und Bemerkung
Aufgaben

Interne Revision (= Abt. Z 2)

- Revisionsberichte des Hessischen Polizeiprasidiums \Y
fur Technik

Landespolizeiprasidium

Organisationseinheit / anfallende Unterlagen und Bewertung und Bemerkung
Aufgaben

Allgemeine und Organisationsiibergreifende Unterlagen und Aufgaben
(= Gber die einzelnen Abteilungen hinweg)

- Arbeitsgruppenunterlagen A, falls Federfiihrung

- Besprechungsprotokolle A, falls Federfliihrung

- Dienstanweisungen A, falls Federfiihrung

- Gremienprotokolle A, falls Federfliihrung

- Jahresberichte A, falls Federfiihrung

- Allgemeiner Schriftverkehr B

- Pilotprojekte B, falls Federfiihrung

- Unterlagen des Hauptpersonalrates der Polizei B

- Statistiken Bei Federfiihrung werde folgende

Statistiken mit B bewertet:



https://landesarchiv.hessen.de/aussonderung-und-bewertung
https://landesarchiv.hessen.de/aufgaben-und-zustaendigkeiten
https://landesarchiv.hessen.de/hessisches-archivgesetz

- Erlasse, Gesetz- und Verordnungsblatt, Staatsanzeiger

- Statistik tGber im Dienst getotete
hessische Beamt/innen

- Routinestatistik im Rahmen des
Gesundheitslagebildes / Halbjahrli-
che Meldungen der Polizeibehdrden
- Jahresberichte der Personalbera-
tungsstellen / ZPD

- Jahresberichte der BGM-
Koordinatoren

- Suizidstatistik

- Hundestatistiken

- Nationales Waffenregister

- Dienstunfalle

Folgende Statistiken wurden mit V
bewertet:

- BuBRgeldeingange, zentrale Bul3-
geldstelle

- Jahrliche Erhebungen zu erfolgten
Beférderungen in den Polizeibehor-
den

- Jahrliche Ubersicht bei den Polizei-
behorden vorhandenen Personen

- Monatliche Ubersicht zu unbesetz-
ten Stellen der Polizei

- Fortschreibung einer zahlenmafRi-
gen Ubersicht zur erfolgten Einstel-
lung, Studienabsolventen sowie Er-
satzbedarfen im Polizeivollzugs-
dienst

- Mehrarbeitsstatistik

- Statistik tGber die vorzeitige Ruhe-
standsversetzung

- Fehlzeitenstatistik

- Statistik tGber arbeitsmedizinische
und arbeitssicherheitstechnische
Betreuung / Abruf der Einsatzstun-
den

- Statistik Polizeiarztlicher Dienst (V
beim LPP, Ubernahme beim Polizei-
arztlichen Dienst)

Alle (iber diese Auflistung hinausge-
henden Statistiken sind bei Federfiih-
rung anzubieten.

\Y




- Beschaffungswesen
- Landtags-, Bundesrats- u. Bundestagsdrucksachen
- Rechnungs- und Haushaltsunterlagen

- Stellungnahmen zu Gesetzes- und Verordnungsge-
bungsverfahren

Presse- und Offentlichkeitsarbeit
(= Abteilungsstab)

- Pressemitteilungen, Flyer, Plakate, Materialien zur
Offentlichkeitsarbeit

- Unterlagen zu Veranstaltungen

- Zusammenarbeit mit politischen Gremien

Aus dem Bereich Einsatz
(= LPP 1)

- Einsatzakten Personen- und ObjektschutzmaRnahmen

- Polizeiliche Einsatze aus besonderem Anlass / zur
Kriminalitatsbekampfung / aus Anlass groRerer Gefah-
ren-, Schadensereignisse, Katastrophen und terroristi-
scher Gewaltkriminalitat / bei besonderen Gefahr-
dungslagen

- Unterlagen zu Vorplanungen fiir Einsatze aufgrund
besonderer Ereignisse (Terroranschlag, groRere Scha-
densereignisse etc.)

- Erlasse zu Verkehrsiberwachung und Verkehrssicher-
heitsprogrammen

- Polizeiliche Sicherheitskooperationen (Landerpolizei,
Bundespolizei, Zoll)

- Beschwerden

- Dienstbekleidung

- PraventionsmalBnahmen
- Presseanfragen

- Schriftverkehr zu verkehrspolizeilichen Angelegenhei-
ten mit den nachgeordneten Behorden sowie mit den
anderen Behorden und Ministerien in Hessen, den an-
deren Bundeslandern und dem Bund

- Verkehrserziehung, Verkehrsberichte
- Aufzeichnungen zu Waffenrevisionen
- Objektschutz
- Polizeikosten

< < < <

A, falls Federfiihrung

B
V (keine Federfiihrung)

A: allgemein giiltige Leit- / Richtli-
nien flir nachgeordneten Bereich
Rest: V
A: allgemein giiltige Leit- / Richtli-
nien fur nachgeordneten Bereich
Rest: V

A: allgemein giiltige Leit- / Richtli-
nien flir nachgeordneten Bereich
Rest: V

A, falls Federfiihrung

A, falls Federfiihrung

B

B (Grundsatzliches)
B

B

B, falls Federfiihrung

< < < @




- Zusammenarbeit mit Behorden im Bereich Katastro-
phenschutz

Rechtsbereich
(= LPP 2)

- Erarbeitung und Uberarbeitung von Gesetzen und
anderen Rechtsvorschriften

- Fachaufsichtsbeschwerden

- Petitionen und Eingaben

- Staatshaftung

- Prozessakten
- Vorgange betreffend Sachfragen Fachrecht

Personal, Aus- und Fortbildung
(= LPP 3)

- Personalakten
- Personalentwicklungsplanung und -konzeption
- Petitionen, Beschwerden, Gnadengesuche

- Regressangelegenheiten

- Ausbildung der Rechtsreferendare, Staatsanwalt-
schaft, Richter

- Aus- und Fortbildung
- Auswahlverfahren
- Betreuung der Tarifbeschaftigten

- Dienstunfallakte (Bemerkung: Bestandteil der Perso-
nalakte)

- Disziplinarakten

- Polizeiseelsorge
- SAP-Anlagen

- Sicherheitsliberprifungen fir die eigene und andere
Behdrden

- Stellenausschreibungen, Anforderungsprofile
- Urlaubsbogen

- Unterlagen zu Reisekosten, Trennungsgeld, Umzugs-
kosten

B, falls Federfiihrung

B

B (geringes Sample nach Auswabhl
des HHStAW)

B

V (Ubernahme bei Gerichten)
\Y

A (in Auswahl gem. AfE, Anlage D)

B

B (kleines Sample: bekannte Namen,
z. Bsp. Polizeiprasident/innen, um-
fangreiche, bedeutsame, herausra-
gende Fille)

B

Vv

< < < <

V (Disziplinarvorgange werden dem
LPP nur informationshalber Gibermit-
telt)

\Y
\Y

V (von Anbietungspflicht ausge-
schlossen durch HSUG)

\Y
\Y
\Y



https://landesarchiv.hessen.de/sites/landesarchiv.hessen.de/files/Aktenf%C3%BChrungserlass_-_AfE_vom_14._Dezember_2012%5B1%5D.pdf

- Unterlagen zu Seminaren, Workshops allgemein
- Vorgangsakten mit Krankmeldungen

Grundsatz, Organisation und Internationales
(= LPP 4)

- Geschaftsverteilungsplane der Polizeiprasidien
- (Um-)Organisation der Polizeidienststellen

- Zustandigkeit der Polizeidienststellen

- Organisationserlasse der Polizeidienststellen

- Prifungen des hessischen Rechnungshofes im Polizei-
bereich

- Verkehrserziehung

Internationales
(= LPP 4)

- Polizeiliche Auslandsverwendungen, Polizeihilfe Aus-
land

Bauwesen / Liegenschaften
(=LPP 1und4)

- Unterlagen zu Bau- / Renovierungs- bzw. Sanierungs-
malnahmen von Liegenschaften, Neubauten, Neuun-
terbringungen, Liegenschaftsakten

Bereich Informations- und Kommunikationstechnik
(= LPP 5)

- Einflhrung und Betrieb von Fachverfahren und elekt-
ronischen Verfahren

- Analyse der Wirtschaftlichkeit (Controlling, Interne
Revision)

- Digitalfunk (Vermittlungsstelle, Leitstelle, Endgerate,
Schulung etc.)

- Uberpriifung von Mitarbeiter/innen und Arbeitsvor-
gangen (Controlling, Interne Revision)

- Unterlagen zu Rollouts (IT, neue Dienstwaffe)

> > >

B

V (Hauptiberlieferung beim Rech-
nungshof)

V, da keine Federfiihrung

V (Hauptiberlieferung beim LBIH)

B (wenn das Fachverfahren mit A
bewertet wurde)

\Y

\Y




Flachenprasidien

Organisationseinheiten / anfallende Unterlagen
und Aufgaben

Prasidialbiiro

Personalrat

- Unterlagen des Personalrates
Gleichstellungsbeauftragte

- Unterlagen der Gleichstellungsbeauftragten
Schwerbehindertenvertretung

- Unterlagen der Schwerbehindertenvertretung
Behordlicher Datenschutzbeauftragter

- Datenschutz nach HSOG und HDSG

Bereich Presse- und Offentlichkeitsarbeit

- Organigramme

- Unterlagen zu Veranstaltungen

- Pressemitteilungen, Flyer, Plakate, Materialien
zur Offentlichkeitsarbeit

- Restliche Unterlagen
(Erlasse, die zur Bearbeitung PO zugewiesen wur-
den / sachbezogene Auswertung der Medien)

Bewertung / Bemerkung

Entfallt, da i.d.R. keine eigene
Aktenfiihrung

Falls Ablage von Bespre-
chungsprotokollen: A

A, falls Federfihrung
B

B, falls Federfiihrung

Die Pressemitteilungen jlinge-
ren Datums kénnen digital an-
geboten werden (direkte Uber-
nahme aus
www.presseportal.de nicht
moglich)

Vv

Bereich Controlling, Interne Revision, Personalentwicklung

- Prifberichte

- Analyse der Wirtschaftlichkeit im Bereich Control-

ling, Interne Revision

A
B



http://www.presseportal.de/

- Personalentwicklungsplanung B

- Uberpriifung von Mitarbeiter/innen und Arbeits- B
vorgdngen im Bereich Controlling, Interne Revision

- Innenrevision V

Abteilung Verwaltung

- Amtsdelikte A (in Auswahl gem. AfE, Anlage
D)

- Besprechungsprotokolle Hauptsachgebietslei- A

ter/innen

- Dienstanweisungen A, falls Federfiihrung

- Disziplinarakten Disziplinarklagen: A

Disziplinarverfahren: A (in
Auswahl gem. AfE, Anlage D)
- Ermahnung, Abmahnung und Kiindigung bei Ta- A (in Auswahl gem. AfE, Anlage
rifbeschaftigten D)
- Personalakten Personalhauptakten: A (in

Auswahl gem. AfE, Anlage D)
Personalnebenakten: V

- allgemeiner Schriftverkehr, Grundsatzakten B
- Arbeitsgruppenunterlagen B, falls Federflihrung
- Auslandsverwendungen, Hospitationen B

- Frauenforderplan

- Geheimschutz / Verschlusssachen

- Organisation / Organisationsanderungen

- Abrechnung mit der kassenarztlichen Vereinigung
- Abschleppvorgange

< < < ® ® @

- Aktenrickhalte, Geldannahmestellen und Hand-
vorschiisse

- Anforderung des Hessischen Polizeiprasidiums fir V
Technik wegen Regressanforderungen

- Angelegenheiten nach SGB IX — Menschen mit Vv
Behinderungen

- Arbeitsmedizinische Vorsorgeuntersuchungen Vv

<

- Arbeitszeitnachweise, Nachweise Gber Dienst zu
ungunstigen Zeiten, Urlaubsantrage, Krankmel-
dungen

- Asservatenstelle: Sicherstellungsnachweise
- Auskunfts- und Amtshilfeersuchen

- Aussagegenehmigungen

- Aus- und Fortbildung

- Belehrungen (jahrlich / halbjahrlich)

- Belohnungen und Geschenke, Belobigungen

< < < < < <



https://landesarchiv.hessen.de/sites/landesarchiv.hessen.de/files/Aktenf%C3%BChrungserlass_-_AfE_vom_14._Dezember_2012%5B1%5D.pdf
https://landesarchiv.hessen.de/sites/landesarchiv.hessen.de/files/Aktenf%C3%BChrungserlass_-_AfE_vom_14._Dezember_2012%5B1%5D.pdf
https://landesarchiv.hessen.de/sites/landesarchiv.hessen.de/files/Aktenf%C3%BChrungserlass_-_AfE_vom_14._Dezember_2012%5B1%5D.pdf
https://landesarchiv.hessen.de/sites/landesarchiv.hessen.de/files/Aktenf%C3%BChrungserlass_-_AfE_vom_14._Dezember_2012%5B1%5D.pdf
https://landesarchiv.hessen.de/sites/landesarchiv.hessen.de/files/Aktenf%C3%BChrungserlass_-_AfE_vom_14._Dezember_2012%5B1%5D.pdf
https://landesarchiv.hessen.de/sites/landesarchiv.hessen.de/files/Aktenf%C3%BChrungserlass_-_AfE_vom_14._Dezember_2012%5B1%5D.pdf

- Benutzerverwaltung fir die IT-Systeme im Zu-
standigkeitsbereich

- Beschwerdevorgange
- Besprechungsprotokolle ohne Federfiihrung
- Bestellung Biromaterial, Kopiergerateverwaltung

- Betreuung der Tarifbeschaftigten, arbeits- und
tarifrechtliche Vorgange

- Blutproben: Auflistung

- Buchungsunterlagen, Haushaltsunterlagen, Kon-
tenprifung, Monats- und Jahresabschliisse

- Buchungsunterlagen SAP / HR flr Personalveran-
derungen, unstandige Bezlige, Kleidergeld und
Mitversteuerungsangelegenheiten in SAP

- Dienstaufsichtsbeschwerden

- Dienstausweise: Ausstellung

- Dienstbefreiungen, Sonderurlaub

- Dienstjubilaen, Verabschiedungen

- Dienstsiegel / -stempel und Siegelmarken
- Dienstsport

- Einstellungen, Ernennung, Laufbahnwechsel,
Verbeamtung auf Lebenszeit

- Erlasssammlung / Sammlung von Fachliteratur

- Familie und Beruf (Beurlaubungen, Teilzeit, Mut-
terschutz, Elternzeit, heimatnahe Abordnungen)

- Gnadenbrotvertrage

- Korruptionspravention

- Kur- und Sanatoriumsangelegenheiten
- Lebensarbeitszeitkonto (LAK)

- Liegenschafts- und Mietakten

- Mehrarbeitsvergitung: Nachweise

- Nebentatigkeiten

- Personalauswahlverfahren / Stellenausschrei-
bungen / Anforderungsprofile

- Personalbewegungen innerhalb und nach aufRer-
halb (Versetzungen, Abordnungen, Umsetzungen)

- Pfortendienstplane

- Polizeikosten

- Postversand

- Private Sachschaden gemaR § 45 BeamtStG
- Prozessakten (bei V 1)

- Rechtsschutz flr Bedienstete

- RegressmalRnahmen von Beamt/innen und von
Tarifbeschaftigten

< < < <

<
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- Reisekosten, Trennungsgeld, Umzugskosten
- Riickforderung Kosten fiir Gefangenentransporte
- Ruhestand / Dienstzeitverlangerung

- Schadensersatzregulierung bei Tiroffnungen,
beschadigten Fahrzeugen

- SchlieBanlage

- Sicherheitsiiberprifungen fir die eigene und an-
dere Behoérden

- Statistiken

- Stellengliederungsplan, Stellenplan, SAP / OM

- Stellungnahmen der / des Dienstvorgesetzten zu
Verfahrenseinstellungen

- Sterbefdlle

- Strafantrag der / des Dienstvorgesetzten

- Telearbeit

- Veroffentlichung von Personalnachrichten intern
- Vorschiisse

- Widerspriiche gegen Erkennungsdienstliche Be-
handlungen / gegen Wegweisungen von hausli-
chen Gewalttatern / gegen Sicherstellungsverfi-
gungen, Verfahren zu Herausgabeantragen auller-
halb von Widerspruchsverfahren sowie zur Ver-
wertung / Vernichtung sichergestellter Sachen

- Widerspruchsverfahren wegen Datenléschung
aus polizeilichen Informationssystemen / zu Zuver-
lassigkeitsliberpriifungen nach § 7 LuftSiG (nur PP
Frankfurt)

< < < <

\Y

V (Ausgeschlossen von Anbie-
tungspflicht durch HSUG)

- Abordnungen: V

- Personalstatistik Ruhestand: V
- DUSTA i.S. Dienstunfalle: V

- Anzahl der PVBmfTE, Zu- und
Abgange: V

- Versetzungen in den Ruhe-
stand und Entlassungen: V

- Mutterschutz, Elternzeit, Ab-
ordnungen in Elternzeit mit
Teilzeit: V

- Anzahl der Richterinnen /
Richter, die in der Behorde
hospitieren: V

- Erfassung der von den Fiih-
rungskraften des héheren
Dienstes besuchten Fortbil-
dungs-MalBnahmen und die
Zahl der wahrgenommenen
Fortbildungstage: V

- Fehlzeitenstatistik: V

Vv

\Y

< < < < < <




- Widerspruchsverfahren in Dienstrechts- Vv
Angelegenheiten (§ 54 Abs. 2 BeamtStG) (z.B. An-
erkennung belastender Dienstzeiten, Beurteilun-

gen, Dienstunfall-Anerkennung usw.)

- Wohnungsfirsorge Vv

Luftverkehr
[= Sondereinheit: V 5 Priifgruppe Luftverkehrsgesetz]

- Fallakten zur Prifung gemafd Luftsicherheitsge- Vereinbartes Sample: zwei Ak-
setz ten alle fiinf Jahre
Restliche Unterlagen Vv

- Anerkennung von Entscheidungen anderer Luftsi-
cherheitsbehorden

- Ordnungswidrigkeitsanzeigen in Zusammenhang
mit dem Flughafenausweis

Abteilung Einsatz

- Besprechungsprotokolle A, falls Federfiihrung
- Dienstanweisungen A, falls Federfihrung
- Organigramme A, falls Federfihrung
- Regelung tber sachliche Zustandigkeiten A

- Arbeitsgruppenunterlagen B, falls Federflihrung
- Einsatze aus besonderem Anlass (z. Bsp. polizeili- B, falls Federfiihrung

che Einsatze zur Kriminalitatsbekampfung, aus
Anlass von Gefahren-, Schadensereignissen, Kata-
strophen und terroristischer Gewaltkriminalitat,
gegen bewaffnete Gewalttater/innen, bei beson-
deren Gefahrdungslagen)

- Einsatzakten Elektronische Aufenthaltstiberwa- B (Abgleich mit Justiziiberliefe-

chung rung erfolgt durch Staatsarchi-
ve)

- Einsatzakten Objektunterlagen B

- Einsatzakten Personen- und ObjektschutzmaR- B

nahmen

- Einsatzakten Uberwachung riickfallgefiahrdeter B, falls Federfiihrung

Sexualstraftater

- Lagebilder B

- Organisation B

- Regionale Datenverarbeitungsgruppe B

- Statistiken - Verkehrsberichte: A

- GrofRraum- und Schwertrans-
porte in Hessen: B




- Ubungen Sonderlagen

- Zusammenarbeit mit Kommunen, inkl. Verkehrs-
schauen, Zusammenarbeit mit anderen offentli-
chen und nicht-6ffentlichen Tragern

- Abschleppvorgange

- Belehrungen (jahrlich / halbjahrlich)

- ComVor Formularwesen

- Controlling ,DNA“ und ,,DNA-Vorwartserfassung”
- Dienstbekleidung

- Ermittlungsakten (z. Bsp. schwerwiegende Straf-
taten mit unbekanntem Tater, Einweisungen HFEG
bzw. jetzt PsychKHG, Inverwahrungsnahme / Ein-
lieferungen / Ordnungswidrigkeitsanzeigen, Suizid-
versuche, Verkehrsunfallanzeigen, Vermisste)

Gewahrsamsblicher

- Mangelbelege

- KTA-PMK, Kriminalpolizeilicher Meldedienst
- Objektschutz

- Personal

- Polizeiliche Sicherheitskooperationen (Landerpo-
lizei, Bundespolizei, Zoll)

- PraventionsmalRnahmen (z. Bsp. Beratungsproto-
kolle zu MaBnahmen zur Wohnungssicherung)

- Schulen im Dienstbezirk

- Schwertransporte

- Starkemeldungen

- Verkehr (Stellungnahmen etc.)
- Wachdienstplanblicher

- Zusammenarbeit mit Behorden im Bereich Kata-
strophenschutz

- Quartalsstatistik zum Einsatz
mobiler Technik zur Geschwin-
digkeitstiberwachung: B

- Uberwachung des gewerbli-
chen Guter- und Personenver-
kehrs: V

- Unfallstatistiken: V

- Verkehrsunfallentwicklung
der Polizeiprasidien: V

- Rest: B

B
B, falls Federfiihrung

< < <

\Y

V (Federfiihrung beim Hessi-
sche Polizeiprasidium fiir Tech-
nik)

umfangreiche, bedeutsame,
herausragende Fille, bei denen
der Tater unbekannt ist: B
Rest: V

< < <

V
V (Hauptakten bei Abteilung V)
V (Federfiihrung beim HMdIuS)

\Y

< < < <

\Y

V (Federfiihrung bei Kreisen
oder RP, HMdIuS)




Abteilung Zentrale Dienste

- Besprechungsprotokolle A, falls Federfiihrung

- Dienstanweisungen A, falls Federfiihrung

- Kriminalakten A, entsprechend der Bewer-
tungskriterien im Anhang

- Organigramme mit Personaliibersicht A, falls Federfiihrung

- allgemeiner Schriftverkehr Vv

- Aus- und Fortbildungsunterlagen, Seminare, Vv

Workshops

- Belehrungen (jahrlich / halbjahrlich) V

- Beschaffung allgemein und Beschaffungsvorgan- V

ge

- Dienst-Kfz-Verwaltung Vv

- Einsatze: Unterlagen zu Vorplanungen Vv

- Einsatztrainings- / SchieRtrainings / Verschuss- \

nachweis von Munition, Waffenrevisionsnachwei-

se

- Erlasse, Gesetz- und Verordnungsblatt, Fachlite- Y

ratur

- Fahrzeuge: Auffindeberichte Vv

- Fuhrpark Vv

- Gerateverzeichnisse Vv

- Haftbefehle V (s. Kriminalakte)
- Haushaltsangelegenheiten, Rechnungen Vv

- Informations- und Kommunikationstechnik Vv
- Inventuren Vv
Vv

- Leistungsbeschreibungen fiir 6ffentliche Aus-
schreibungen, Vergabeunterlagen

<

- Liegenschafts- und Mietunterlagen

- Objektunterlagen Uberfall- und Einbruchmelde- Vv
anlagen sowie Notruf

- Sachfahndung: Ausschreibungen V (s. Kriminalakte)
- Starkemeldungen Vv

- Vorgangsbearbeitungssystem VBS: Numerische Vv

Vorgangsablage

- Waffen- und Gerateverwaltung, Sonderbeklei- Vv

dung




Polizeidirektionen

Ubernommen werden die fiir archivwiirdig befundenen Unterlagen (s.u.) folgender Einhei-

ten:

Hessisches Staatsarchiv Darmstadt:
- Polizeidirektion GieRen mit EG GieRRen
- Polizeidirektion Odenwald

Hessisches Staatsarchiv Marburg:
- Polizeidirektion Marburg
- Polizeidirektion Kassel

Hessisches Hauptstaatsarchiv:
- D 100 Frankfurt

- Polizeidirektion Lahn-Dill

- Polizeidirektion Wiesbaden

Dies gilt auch fur dort angegliederte regionale Kriminalinspektionen. Alle Gbrigen Polizeidi-
rektionen kénnen ihre Unterlagen nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen vernichten, ohne
diese vorher dem Staatsarchiv angeboten zu haben. Eine Ausnahme bilden Unterlagen, de-
ren Laufzeit vor den frithen 1950er Jahren liegt und die aufgrund der zeitlichen Besonderheit

dennoch anzubieten sind.

Flir Rickfragen oder Beratungen stehen die jeweiligen Abteilungen des Hessischen Lan-

desarchivs selbstverstandlich gerne weiter zur Verfiigung.

Anfallende Unterlagen und Aufgaben
- Dienstanweisungen
- Dienstbesprechungen

- Leiterbesprechungen und sonstige Besprechungspro-
tokolle

- Organigramme, Organisation

- Arbeitsgruppenunterlagen
- Einsatzbefehle

- Einsatzordner bzw. Einsatzakten

- Lagebild
- Schutzpolizei: Organisation und Geschaftsfiihrung

- Statistiken (z. Bsp. Uiber polizeiliche Kontrollen, Krimi-
nalstatistik, Kriminalitdtsentwicklungs-Statistik, Ver-
kehrsstatistik)

- Unterlagen zu Veranstaltungen

Bewertung / Bemerkung
A, falls von Direktionen erstellt

A, falls Besprechung der Direktio-
nen

A, falls Federfiihrung

A, falls Organigramme der Direkti-
onen

B, falls Federfiihrung

B, falls nach Ablauf der Aufbewah-
rungsfrist noch vor Ort vorhanden

B, falls nach Ablauf der Aufbewah-
rungsfrist noch vor Ort vorhanden

B
B
B

B, falls Federfiihrung Direktionen




- Allgemeine Polizeiverwaltung

- Allgemeiner Schriftverkehr

- Arbeitszeitnachweise

- Asservatenblicher, Unterlagen zu Asservaten
- Aus- und Fortbildung

- Belehrungen (halbjahrlich / jahrlich)

- Bestellungen, Bestellung Biiromaterial
- Blutentnahme-Buch

- Brieftagebiicher

- ComVor Vorgange

- Dienstaufsichtsbeschwerden

- Dienst-KFZ

- Dienstsport

- Dienstunfalle

- Disziplinarverfahren

- Erkennungsdienstliche Behandlung, erkennungs-
dienstliche Statistik, Spurensicherung

- Einrichtung der Behorde (Dienstkleidung etc.)
- Einsatze: Abfindungen

- Einweisungen HFEG (jetzt PsychKHG)

- Ersuchen

- Fernsprechanlagen, Fernmeldegerat

- Freiheitsbeschrankungs- und Freiheitsentziehungs-
buch

- Gerate- und Einsatzmittelbuch
- Gesundheitswesen

- Gewahrsamsbiicher / Einlieferungsanzeigen
- Haftbefehle

- Haushalt, Kostenrechnungen

- HSOG §18 Il 6 Kontrollberichte
- Innenrevision

- Instandsetzungen

- Jugendkriminalitat

- Ladungen zu Gerichtsterminen
- Liegenschaftsakten

- Mehrarbeitslisten, DUZ-Listen, Urlaubskarten / Ur-
laubsantrage

- Meldewesen / Zivilschutz

- Meldung / Mitteilung, Mitteilungsblatter Polizei-
rechtsvorschriften, Erlasse, Fachliteratur

- Neubauten, Neuunterbringungen

- Objektunterlagen Uberfall- und Einbruchmeldeanla-
gen sowie Notruf
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- Ordnungswidrigkeitsanzeigen

- Polizeiliche Sicherheitskooperation (u.a. Landerpoli-
zei)

- Praktikant/innen

- Rollouts (IT, neue Waffen)

- Starkemeldungen

- Stellenausschreibungen, Anforderungsprofile

- Strafanzeigen

- Verkehrsstrafanzeigen

- Verkehrstiberwachung, Verkehrskontrollen, Laser-
messungen

- Verkehrsunfallakten

- Verkehrsunfallanzeigen
- Verkehrswesen

- Wachbiicher

- Wachtdienstplane

- Waffenrevisionen (Nachweise, Aufzeichnungen zur
Waffenrevision)

Zusammenarbeit mit

- Schutzpolizei

- Gemeinden

- Justiz

<
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Reviere und Stationen

Ubernommen werden die fiir archivwiirdig befundenen Unterlagen (s.u.) folgender Einhei-
ten:

Hessisches Staatsarchiv Darmstadt:
- 2. Polizeirevier Darmstadt

- Polizeistation Bad Vilbel

- Polizeistation Riisselsheim

Hessisches Staatsarchiv Marburg:
- Polizeirevier Kassel Mitte

- Polizeistation Biedenkopf

- Polizeistation Marburg

Hessisches Hauptstaatsarchiv:
- Eine Ubernahme entfillt.

Alle Ubrigen Stationen und Reviere kdnnen ihre Unterlagen nach Ablauf der Aufbewahrungs-
fristen vernichten, ohne diese vorher dem Staatsarchiv angeboten zu haben. Eine Ausnahme
bilden Unterlagen, deren Laufzeit vor den frithen 1950er Jahren liegt und aufgrund der zeitli-
chen Besonderheit dennoch anzubieten sind.

Flir Rickfragen oder Beratungen stehen die jeweiligen Abteilungen des Hessischen Lan-
desarchivs selbstverstandlich gerne weiter zur Verfligung.

Anfallende Unterlagen und Aufgaben Bewertung / Bemerkung

- Diensttageblicher A

- Dienstbesprechungen A, falls Federfiihrung

- Leiterbesprechungen A, falls Federfiihrung

- Organigramme A, falls eigene Organigramme der

Station / des Reviers
- Organisation und Geschaftsfiihrung der Schutzpolizei A, falls Federfiihrung
- Unterlagen von Arbeitsgruppen B, falls Federfiihrung
- SchutzmaRnahmen / Objektschutz B
- Statistiken (z.B. Streifenzeiten)
- Abschleppvorgange
- Allgemeine Polizeiverwaltung
- Allgemeiner Schriftverkehr
- Arbeitszeitnachweise, Mehrarbeitslisten, DUZ-Listen
- Asservatenblicher, Unterlagen zu Asservaten
- Aufnahmenachweisbiicher
- Aus- und Fortbildung
- Bestellungen
- Blutentnahme-Buch

< < < <K<K <K<K KKK w

- ComVor-Vorgange




- Dienst Kfz \Y
- Dienstsport \Y
- Dienstunfalle Vv
- Erkennungsdienstliche Behandlung, erkennungs- Vv
dienstliche Statistik, Spurensicherung

- Einrichtung der Behorde (Dienstbekleidung, Waffen Vv
etc.)

- Einsatzbefehle Vv
- Einsatzordner bzw. Einsatzakten Vv
- Einweisungen HFEG (jetzt PsychKHG) Vv

- Ermittlungsakten (z. Bsp. schwerwiegende Straftaten ~ umfangreiche, bedeutsame, heraus-
mit unbekanntem Tater, Einweisungen HFEG bzw. jetzt ragende Falle, bei denen der Tater
PsychKHG, Inverwahrungsnahme / Einlieferungen / unbekannt ist: B
Ordnungswidrigkeitsanzeigen, Suizidversuche, Ver- Rest: V

kehrsunfallanzeigen, Vermisste)

- Ersuchen

- Fernsprechanlagen, Fernmeldegerat
- Festnahmeniederschriften

< < < <

- Freiheitsbeschrankungs- und Freiheitsentziehungs-
buch

- Gerate- und Einsatzmittelbuch

- Gesundheitswesen

- Gewahrsamsbiicher / Einlieferungsanzeigen
- Haftbefehle

- Haushalt, Kostenrechnungen

- HSOG §18 Il 6 Kontrollberichte
- Instandsetzungen

- Ladungen zu Gerichtsterminen
- Leichensachen, Stellungnahmen
- Mangelanzeigen

- Meldung / Mitteilung, Mitteilungsblatter
- Notrufprotokolle

- Ordnungswidrigkeitsanzeigen

- Polizeirechtsvorschriften

- Praktikant/innen

- Sicherstellungen

- Strafanzeigen

- Strafsachen unbekannt

- Unfalltypen-Steckkarte

- Unstandige Bezlige

- Urlaubskarten / Urlaubsantrage
- Verlustanzeigen / Fundanzeigen

<K < <K<K <K<K<KK<K<KKKLK<LK<KKLKKKLKKK<K(<K KL

- Verkehrsstrafanzeigen




- Verkehrsunfallanzeigen, Verkehrsunfallakten Vv

- Verwarnungsgeldlisten \Y

- VU Punkte Vv

- Wachdienstplane Vv




Hessisches Polizeiprasidium fiir Technik

Organisationseinheiten / Anfallende Unterlagen und Bewertung / Bemerkung
Aufgaben

Prasident/in / Vizeprasident/in / Prasidialbiiro

- Pressemitteilungen, Flyer, Plakate, Materialien zur B, falls Federfiihrung
Offentlichkeitsarbeit

- Neuausrichtung HPT / Umorganisation
- Projekte

- Haushaltsplanung

- Revisionsberichte

< < < ® w

- Stellungnahmen, Berichte
Personalrat, Frauenbeauftragte, Schwerbehindertenvertretung, weitere Beauftragte
- Besprechungsprotokolle A, falls Federfiihrung
Datenschutzbeauftragte/r

- Abstimmungen mit anderen Polizeiprasidien und Vv
dem HDSB

- Berichte an das Landespolizeiprasidium

- Datenschutzrechtliche Stellungnahmen

- Einrichtung und Uberpriifung von Telearbeitsplatzen
- Landtagsanfragen

- Verfahrensverzeichnisse
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- Vertrage zur Datenauftragsverarbeitung nach dem
Muster der / des hessischen Datenschutzbeauftragten
(HDSB)

Verwaltung (= Abteilung 1)

- Besprechungsprotokolle A, falls Federfiihrung

- Dienstanweisungen A, falls Federfiihrung

- Disziplinarakten Disziplinarklagen: A
Disziplinarverfahren: A (in Aus-
wahl gem. AfE, Anlage D)

- Forderungen Zivilrechtliche Forderungen: A (in
Auswahl)

Offentlich-rechtliche Forderungen:
\



https://landesarchiv.hessen.de/sites/landesarchiv.hessen.de/files/Aktenf%C3%BChrungserlass_-_AfE_vom_14._Dezember_2012%5B1%5D.pdf

- Geschaftsverteilungsplane A

- Personalakten A (in Auswahl gem. AfE, Anlage D)
- Arbeitsgruppen-Unterlagen B, falls Federfiihrung
- Vergabeakten B

- Abrechnung mit der kassenarztlichen Vereinigung
- Ausbildung der Rechtsreferendar/innen
- Aus- und Fortbildung

- Auswahlverfahren

- Belehrungen (halbjahrlich / jahrlich)

- Bestellung Blromaterial

- Betreuung der Tarifbeschaftigten

- Buchungsunterlagen

- DHL Belege Porto

- DHL-Paketabholliste

- Dienstunfallakte

- Erlasssammlung

Vv

Vv

Vv

Vv

Vv

Vv

Vv

Vv

Vv

Vv

Vv

Vv

- Ermittlungsverfahren gegen Beamt/innen Vv
- Genehmigung von Dienstsport \Y
- Gesetz- und Verordnungsblatt Vv
- Haushaltsunterlagen Vv
- (IZEMA-)Arbeitsnachweise Vv
- (IZEMA-)Korrekturbelege Vv
- Krank- / Gesundmeldungen \Y}
- Meldungen zur Mitversteuerung Vv
- Monats- und Jahresabschliisse Vv
- Nachweisliste tber Einschreiben Vv
- Porto Frankiermaschine Belege Vv
Vv

- RegressmalRnahmen von Beamt/innen, Anforderun-
gen wegen Regressforderungen

- Schadensersatzregulierung bei Tiir6ffnungen
- Sponsoringakten (Justitiariat)

- Staatsanzeiger

- Stellenausschreibungen, Anforderungsprofile
- Stellenplane / Stellenbewirtschaftung

- Trennungsgeld

<K K < < < < <

- Uberpriifung von Mitarbeiter/innen und Arbeitsvor-
gangen

- Umzugskosten

- Unterlagen i.R. der Kontenprifung

- Unterlagen im Rahmen des Mahnverfahrens

- Unterlagen Uber die Durchfiihrung von Inventuren
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- Unterlagen zu Reisekosten
- Unterlagen der Schlielanlage

- Unterlagen zu Seminaren, Workshops allgemein

- Urlaubsbogen
- Vorgangsakten mit Krankmeldungen
- Wohnungsfirsorge

Besondere Fachdienste (= Abteilung 2)

- Besprechungsprotokolle

- Jahresberichte

- Arbeitsgruppen-Unterlagen

- Zusammenarbeit mit anderen Behorden

- Abschleppvorgange

- Ausgabe- / Ubergabe- / Leihbelege

- Aussonderungsverfahren

- Bedienungsanleitungen fiir technische Gerate
- Einsatzschadensmeldung an Dienst-Kfz

- Fahrzeugbestandsakten

- Fuhrparkangelegenheiten

- Gerateverzeichnisse

- Kraftstoffabrechnung Fremdtanker

- Kraftstoffrechnungen

- Lebensakten (Handy, PC, Funkgerate etc.)
- Schief3statistik

- Unterlagen zu Inventuren

- Unterlagen zu Rollouts

- Verkehrsordnungswidrigkeiten mit Dienst-Kfz
- Verkehrsunfallmeldungen von Dienst-Kfz
- Verpflegung

< < < < < <

A, falls Federfiihrung
A, falls Federfiihrung
B, falls Federfiihrung
B, falls Federfiihrung
Vv
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Polizeiliche Informations- und Kommunikationstechnik (= Abteilung 3)

- Besprechungsprotokolle

- Einfiihrung und Betrieb von Fachverfahren und
elektronischen Verfahren

- Arbeitsgruppen-Unterlagen

- Projektberichte

- Projekthandbiicher

- Zusammenarbeit mit anderen Behdrden
- Unterlagen zu Rollouts

- Statistiken

A, falls Federfiihrung

B (wenn das Fachverfahren mit A
bewertet wurde)

B, falls Federfiihrung
B
B
B, falls Federfiihrung
Vv
Vv




Autorisierte Stelle, Landesbetriebsstelle Digitalfunk (= Abteilung 4)

- Besprechungsprotokolle

- Jahresberichte

- Statistiken

- Ausgabe- / Ubergabe- / Leihbelege

- Ausschreibungsunterlagen (z. Bsp. Funkgerate)
- Unterlagen zu Rollouts

- Standortakten

- Standortbescheinigungen

- Wachenmigration

- Vergabeverfahren

A, falls Federfiihrung

A, falls Federfiihrung

Vv

K < < < < <




Hessisches Polizeiprasidium Einsatz

Organisationseinheit / anfallende Unterlagen und Aufgaben
Prasident/-in, Vizeprasident/-in, Biiro der Behordenleitung

- Besprechungsprotokolle

- Arbeitsgruppen-Unterlagen

- Organisation der Behorde

- Statistiken

- Zusammenarbeit mit dem Personalrat

Leitungsstab

- Besprechungsprotokolle

- Arbeitsgruppen-Unterlagen

- Dienstanweisungen

- Organisation der Behorde

- Statistiken

- Zusammenarbeit mit dem Personalrat

- Zusammenarbeit mit dem Innovation Hub

Datenschutzbeauftragte/r

- Arbeitsgruppen-Unterlagen

- Datenschutzrechtliche Beratung der Bediensteten
- Besprechungsprotokolle

- Dienstanweisungen

- Zusammenarbeit mit anderen Behorden

Controlling / Interne Revision und Personalentwicklung

- Besprechungsprotokolle

- Dienstanweisungen

- Arbeitsgruppen-Unterlagen

- Prifberichte

- Uberpriifung von Arbeitsvorgiangen

- Zusammenarbeit mit anderen Behorden

Personalberatung

- Besprechungsprotokolle

Bewertung und Bemerkung

A, falls Federfiihrung
B, falls Federfiihrung
B
B
B

A, falls Federfiihrung
B, falls Federflihrung
B
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B, falls Federfiihrung
B
B, falls Federfiihrung
Vv
\Y

A, falls Federfihrung
A, falls Federfiihrung
B, falls Federfiihrung
B
B
V

A, falls Federfihrung




- Dienstanweisungen

- Jahresberichte

- Statistiken

- Uberpriifung von Mitarbeiter/innen und Arbeitsvorgiangen
- Zusammenarbeit mit anderen Behorden

Presse- und Offentlichkeitsarbeit

- Besprechungsprotokolle
- Arbeitsgruppen-Unterlagen
- Bild- und Tonaufnahmen von Veranstaltungen

- Pressemitteilungen, Flyer, Plakate, Materialien zur Offent-
lichkeitsarbeit

- Unterlagen zu Veranstaltungen

- Veranstaltungsdokumentation Hessentage
- Presseauswertung

- Zusammenarbeit mit anderen Behorden

Landespolizeiorchester

- Dienstanweisungen

- Jahresberichte

- Polizeiliche Einsatze aus besonderem Anlass
- Repertoiretibersicht / Programme

- Arbeitsgruppen-Unterlagen

- Bildersammlung

- Einfiihrung und Betrieb von Fachverfahren und elektroni-
schen Verfahren

- Statistiken

- Aus- und Fortbildung

- Beschaffung

- Polizeikosten

- Stellenausschreibungen

- Zusammenarbeit mit anderen Behorden

Personalrat
- Unterlagen des Personalrates
Gleichstellungsbeauftragte

- Arbeitsgruppen-Unterlagen
- Besprechungsprotokolle

A, falls Federfiihrung
A
B
B
B, falls Federflihrung

A, falls Federfiihrung
B, falls Federfiihrung
B

B, falls Federfiihrung

< < ® @

A, falls Federfiihrung
A, falls Federfiihrung
A
A
B, falls Federfiihrung
B

B (wenn das Fachverfahren
mit A bewertet wurde)
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B, falls Federfiihrung
B, falls Federfiihrung




- Frauenforderplane

- Dienstanweisungen

- Uberpriifung von Mitarbeiter/innen und Arbeitsvorgiangen
- Zusammenarbeit mit anderen Behorden

Schwerbehindertenvertretung

- Besprechungsprotokolle
- Statistiken
- Unterlagen zur Arbeits- und Dienstunfahigkeit

- Unterlagen in Bezug auf BEM und Arbeitsplatzveranderun-
gen
- Informationen zum Grad der Behinderung (GDB)

Einsatz (Abteilung E)

- Besprechungsprotokolle

- Dienstanweisungen

- Jahresberichte

- Arbeitsgruppen-Unterlagen

- Beweismittel (Bild- und Tonmaterial von Einsatzen)

- Einfiihrung und Betrieb von Fachverfahren und elektroni-
schen Verfahren

- Einsatzunterlagen

- Statistiken
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A, falls Federfiihrung
B
\Y

\Y

A, falls Federfiihrung
A, falls Federfiihrung
A, falls Federfihrung
B, falls Federflihrung
B

B (wenn das Fachverfahren
mit A bewertet wurde)
Einsatze jenseits der Landes-
grenzen: B

Rest: V

Jahrliches Berichtswesen der
BPdL: A

Rest: B

Direktion BP West, Mitte, Stidost und Nord sowie Direktion BP SE

- Besprechungsprotokolle

- Arbeitsgruppen-Unterlagen

- Aus- und Fortbildung, insbesondere Prifungsunterlagen im
praktischen Polizeidient im Grundlagentraining
Beschwerden

- Einsatze aus besonderem Anlass (z. Bsp. polizeiliche Einsat-
ze zur Kriminalitatsbekampfung, aus Anlass von Gefahren-,
Schadensereignissen, Katastrophen und terroristischer Ge-
waltkriminalitat, gegen bewaffnete Gewalttater/innen, bei
besonderen Gefahrdungslagen)

- Einsatzakten Objektunterlagen

- Einsatzakten Personen- und ObjektschutzmaBnahmen

A, falls Federfiihrung
B, falls Federfiihrung
B

B
B, falls Federfiihrung




- Einsatzakten Uberwachung riickfallgefdhrdeter Sexualstraf-
tater

- Lebensakten der Dienstpferde (nur Dir. BP Siidost)
- Organisation

- Statistiken

- Zusammenarbeit mit anderen Behorden

- Beschaffung / Bestellung von Arbeitsmaterial

- Dienstbekleidung

- Formularwesen ComVor

- Fuhrparkangelegenheiten / Fahrzeugakten der Dienstfahr-
zeuge

- Liegenschaften

- Objektschutz

- Personal (insb. IZEMA-Belege, Krankheits- und Urlaubsblat-
ter)

- Polizeiliche Sicherheitskooperationen (Landerpolizei, Bun-
despolizei, Zoll)

- Polizeikosten
- Stellenausschreibungen

- Zusammenarbeit mit Behorden im Bereich Katastrophen-
schutz

Direktion Wasserschutzpolizei

- Besprechungsprotokolle
- Dienstanweisungen

- Jahresaufstellung Boote
- Kriminalakten

- Arbeitsgruppen-Unterlagen
- Einsatzakten Personen- und ObjektschutzmaBnahmen

- Polizeiliche Einsdtze aus besonderem Anlass (z. Bsp. polizei-
liche Einsatze zur Kriminalitatsbekampfung, aus Anlass von
Gefahren-, Schadensereignissen, Katastrophen und terroris-
tischer Gewaltkriminalitat, gegen bewaffnete Gewaltta-
ter/innen, bei besonderen Gefahrdungslagen)

- Organisation

- Statistiken

- Zusammenarbeit mit anderen Behorden
- Aus- und Fortbildung

- Beschaffung

- Dienstbekleidung

- Formularwesen ComVor

- Fuhrparkangelegenheiten

B, falls Federfiihrung

B
B
B
B, falls Federfiihrung
\Y

\Y
Vv
\Y
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\Y

\%
\Y

V (Federfiihrung bei Kreisen
oder RP, HMdIuS)

A, falls Federfihrung
A, falls Federfihrung
A

A (entsprechend der Bewer-
tungskriterien im Anhang)

B, falls Federfiihrung
B
B, falls Federfiihrung

B, falls Federfiihrung

<

< < < <




- Liegenschaften Vv

- Personal Vv

- Polizeiliche Sicherheitskooperationen (Landerpolizei, Bun- Vv

despolizei, Zoll)

- Stellenausschreibungen Vv

- Zusammenarbeit mit Behérden im Bereich Katastrophen- Vv

schutz

Polizeifliegerstaffel

- Besprechungsprotokolle A, falls Federfiihrung

- Dienstanweisungen A, falls Federfiihrung

- Auswahlverfahren B

- Beschaffung Erwerb von Luftfahrzeugen: B
Rest: V

- Einfiihrung und Betrieb von Fachverfahren und elektroni- B (wenn das Fachverfahren

schen Verfahren mit A bewertet wurde)

- Luftfahrzeugsakten (L-Akten) B

- Statistiken B

- Zusammenarbeit mit Behdrden im Bereich Katastrophen- B, falls Federfiihrung

schutz

- Zusammenarbeit mit anderen Behorden B, falls Federfiihrung

- Aus- und Fortbildung Vv

- Belehrungen halbjahrlich/jahrlich Vv

- Bestellung Biiromaterial Vv

- DHL Belege Porto Vv

- Dienstbekleidung Vv

- Dienstplane Vv

- Fahrzeugbestandsakten V (beinhalten nur die Land-
fahrzeuge)

- Fuhrparkangelegenheiten \Y

- Gesetz- und Verordnungsblatt Vv

- Haushandwerker Auftrage Vv

- Instandsetzungsunterlagen Vv

- (IZEMA-)Arbeitsnachweise \Y

- (IZEMA-)Korrekturbelege Vv

- Kraftstoffabrechnung Fremdtanker Vv

- Krank-/Gesundmeldungen Vv

- Liegenschaftsakten Vv

- Neubauten, Neuunterbringungen Vv

- Objektschutz Vv

- Personal Vv

- Porto Frankiermaschine Belege Vv




- Sicherheitsiliberprifungen fiir die eigene und andere Be-
horden

- Staatsanzeiger
- Urlaubsbogen

Verwaltung (Abteilung V)

- Besprechungsprotokolle
- Dienstanweisungen
- Disziplinarakten

- Geschaftsverteilungsplane
- Jahresberichte

- Klageverfahren Tarifbeschaftigte, Ermahnungen, Abmah-
nungen

- Personalakten

- Arbeitsgruppen-Unterlagen
- Aus- und Fortbildung
- Beschwerden

- Einfiihrung und Betrieb von Fachverfahren und elektroni-
schen Verfahren

- Frauenférderplan

- Geheimschutz

- Lehrgangsunterlagen

- Nebentatigkeiten

- Organisation der Behorde

- Personalentwicklungsplan

- Statistiken

- Stellenplane / Stellenbewirtschaftung

- Uberpriifung von Mitarbeiter/innen und Arbeitsvorgiangen
- Zusammenarbeit mit anderen Behorden

- Aussonderungsverfahren

- Auswahlverfahren

- Belehrungen halbjahrlich/jahrlich

- Betreuung der Tarifbeschaftigten

- Beschaffung allgemein (Vorgaben, Arbeitsgruppen)

- Beschaffungsvorgange (SAP, EBP, int. Warenbestellung)
- Bestellung Bliromaterial

- DHL-Paketabholliste, Porto DHL Belege

- Dienstaufsichtsbeschwerden

V (von Anbietungspflicht
ausgeschlossen durch HSUG)

\Y%
Vv

A, falls Federfiihrung

A, falls Federfihrung
Disziplinarklagen: A
Disziplinarverfahren: A (in
Auswahl gem. AfE, Anlage D)

A

A

Disziplinarklagen: A
Disziplinarverfahren: A (in
Auswahl gem. AfE, Anlage D)

A (in Auswahl gem. AfE, An-

lage D)
B, falls Federflihrung

B
B

B (wenn das Fachverfahren
mit A bewertet wurde)

, falls Federfiihrung
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- Dienstunfallakte

- Einschreiben: Nachweisliste

- Erlasssammlung

- Ermittlungsverfahren gegen Beamt/innen
- Genehmigung von Dienstsport

- Gesetz- und Verordnungsblatt

<K < < < < < <

- Gestattungsvertrage (RaumschieBanlagen, Sporthallen,
Hundelbungsplatze)

- Haushaltsunterlagen

- Haushandwerker: Auftrage

- Inventuren: Unterlagen tber die Durchfiihrung
- (IZEMA-)Arbeitsnachweise

- (IZEMA-)Korrekturbelege

- Kassenarztliche Vereinigung: Abrechnung

- Kontrakt / Budgetierung (vorher: Kassenanschlag)
- Krank-/Gesundmeldungen

- Kreditorenstammsatze

- Liegenschaftsakten

- Mietvertrage

- Monats- und Jahresabschliisse

- MVM-Nutzungsvereinbarungen mit LBIH

- Neubauten, Neuunterbringungen

- Porto Frankiermaschine Belege

- Produkthaushalt

- Prozessakten

- Rechnungen
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- RegressmalRnahmen von Beamt/innen, Anforderungen we-
gen Regressforderungen

- Schadensersatzregulierung bei Tir6ffnungen Vv
- SchlieRanlage Vv
- Seminare, Workshops allgemein Vv

- Sicherheitsliberprifungen fiir die eigene und andere Be- V (von Anbietungspflicht
horden ausgeschlossen durch HSUG)

- Staatsanzeiger

- Starkemeldungen

- Stellenausschreibungen, Anforderungsprofile
- Trennungsgeld

- Umzugskosten

- Unterlagen i.R. der Kontenprifung

- Unterlagen im Rahmen des Mahnverfahrens
- Urlaubsbogen

<K < <K<K <K<K <K< <

- Wohnungsflirsorge




Zentrale Dienste (Abteilung 2)

- Besprechungsprotokolle

- Dienstanweisungen

- Jahresberichte

- Arbeitsgruppen-Unterlagen

- Einfiihrung und Betrieb von Fachverfahren und elektroni-
schen Verfahren

- Statistiken

- Abrechnungen Uber Ausstattung

- Ausgabe-/ Ubergabe-/ Leihbelege

- Ausschreibungsunterlagen

- Aussonderungsverfahren

- Bedienungsanleitungen fiir technische Gerate

- Beschaffung allgemein (Vorgaben, Arbeitsgruppen)
- Dienstbekleidung

- Dienst-Kfz (Einsatzschadensmeldung und Verkehrsunfall-
meldung)

- Fahrzeugbestandsakten

- Fahrzeugschatzungen

- Fuhrparkangelegenheiten

- Gerateverzeichnisse

- Kraftstoffrechnungen

- Lebensakten (Handy, PC, Funkgerate etc.)
- Materialbeschaffung

- Rollouts

- Rechnungen (z. Bsp. Funkstandorte, Festnetz, Mobilfunk
und Datenvertrage, GEZ, Breitbandkabelanschluss)

Aus- und Fortbildung (Abteilung AF)

- EinfUhrung und Betrieb von Fachverfahren und elektroni-
schen Verfahren

- Lehrgangsunterlagen

- Organisation der Behorde

- Statistiken

- Stellenplédne / Stellenbewirtschaftung

- Uberpriifung von Mitarbeiter/innen und Arbeitsvorgingen
- Zusammenarbeit mit anderen Behorden

- Aussonderungsverfahren

A, falls Federfiihrung

A, falls Federfihrung

A, falls Federfiihrung

B, falls Federfiihrung

B (wenn das Fachverfahren
mit A bewertet wurde)
Jahrliches Berichtswesen der
BPdL: A, Rest: B

< < < <K<K <K<K < <

<K < < <K< <K<K <K < <

B (wenn Fachverfahren mit A
bewertet werden)

, falls Federfiihrung

< 0 W W ™ W W




Polizeiarztlicher Dienst

- Besprechungsprotokolle A, falls Federfiihrung
- Dienstanweisungen A, falls Federfiihrung
- Arbeitsgruppen-Unterlagen B, falls Federfiihrung
- Organisation B

- Statistiken B
- Ambulanzbuch (vorher: Krankentagebuch) Vv
- Aus- und Fortbildung Vv

Vv

- Beschaffung, inkl. Beschaffungsvorgange der Zentralen Arz-
neimittelbeschaffungsstelle (Medikamente/Impfungen)

- Dienstbekleidung Vv
- Fuhrparkangelegenheiten Vv
- Innenrevision Vv
- Liegenschaften Vv
- Medizinische Unterlagen/Akten (Gutachten, Karteikarten, \Y
Krankenbiicher)

- Personal Vv
- Polizeiliche Einsatze aus besonderem Anlass Vv
- Zusammenarbeit mit Behdrden im Bereich Katastrophen- Vv
schutz

- Zusammenarbeit mit anderen Behdrden Vv




Anhang

Kriterienkatalog fiir die Beurteilung der Archivwiirdigkeit von Schriftgut
aus Kriminalaktensammlungen durch Polizeidienststellen

Zeitgeschichtliche Bedeutung

Der Vorgang hat einen ,aktuell interessierenden” Hintergrund:
e (zurtickliegend): Baader-Meinhof, RAF, Startbahn West usw.
e (aktuell): Auslanderfeindlichkeit, Terrorismus, Blockadeaktionen, Internetkriminali-
tat

»Prominente” Personen oder Organisationen sind vom Vorgang betroffen oder in ihn verwi-
ckelt:
¢ Prominenz bezieht sich sowohl auf den 6rtlichen wie den nationalen und internati-
onalen Bereich und schliel3t alle Lebensbereiche (z. Bsp. Politik, Wirtschaft, Kultur,
Sport usw.) ein.

Der Vorgang erregt liberdurchschnittlich groRes 6ffentliches Aufsehen:
¢ bestimmte Delikte (z. Bsp. Missbrauch oder Totung eines Kindes, Entflihrungen,
Geiselnahmen, Waffendelikte, organisierte Kriminalitat)
e Vorgange mit besonders ungewohnlichen, grausamen oder riicksichtslosen Vorge-
hensweisen (z. Bsp. Satanismus, Okkultismus, Amoklauf usw.)
e Fille, die betrachtliche materielle Schaden verursachen

Der Vorgang hat einen besonderen milieu-, orts- oder regionaltypischen Hintergrund:
o Rocker, Rotlichtmilieu, Rechte Szene

Kriminalistische Bedeutung

Tater:
e Mehrfachintensivtater, KPS-Vorgang gibt Auskunft (iber (ungewohnliche) ,Karriere”
e ungewohnliches Taterprofil
e ungewohnliche oder erstmalig angewandte Verbrechensmethode

Polizei:

» ungewohnlicher Aufklarungsvorgang (z. Bsp. ,,Kommissar Zufall)

» ungewohnliche oder erstmalig angewandte Aufklarungsmethode(n) bzw. -techniken

* Polizeiunterlagen stellen (wichtige) Erganzung der staatsanwaltschaftlichen
Unterlagen dar

* komplizierte Rechtslage




Abkiirzungsverzeichnis

In Aussonderungslisten vorkommende Abkiirzungen:

AUF Aus- und Fortbildung

BPdL Bundespolizeien der Lander

D Diebstahl

DA Dienstanweisung

DEG Dezentrale Ermittlungsgruppe
DUZ Dienst zu ungiinstigen Zeiten
DSP Dienstsport

ED Erkennungsdienst / Einbruchdiebstahl
ELS Einsatzleitsystem

Ers Ersuchen

ETB Elektronisches Tatigkeitsbuch
EVD Einsatzbeamte/r vom Dienst

FD Fahrraddiebstahl

FS Fernschreiben

FSS Flugsicherungsstreife

FUS Fundsachen

GAW Gefahrenabwehr

GED Gewerblicher Einbruchdiebstahl
GT Gerichtstermin

HB Haftbefehl

KA Kriminalakte

KL weist auf Strafanzeigen hin

KV Korperverletzung

MEIT Mehrfach- / Intensivtater

OPE Operative Einheit

OVK Ordnungswidrigkeiten Verkehr
PV Polizeikostenverordnung

RDVG Regionale Datenverarbeitungsgruppe
SB Sachbeschadigung

SPH Sonstiges polizeiliches Handeln
ST Strafanzeige

uJsS Ermittlungsverfahren gegen Unbekannt
VK Verkehrskontrolle

VMS Vermisstensache

VST Verkehrsstrafanzeige

VU Verkehrsunfalle

WE Wichtiges Ereignis

WED Wohnungseinbruchdiebstahl




ZUA Zuarbeit (zu bereits existierenden Vorgangen, die nicht in ComVor ein-
gegeben werden kdnnen)




An die Polizei ausgegebener Fragebogen zur Schriftgutverwaltung

Wie werden Ihre Unterlagen aufbewahrt?

[ in einer zentralen Registratur

[ in dezentralen Registraturen

[ in Sachbearbeiterablagen

[1 in Mischformen fiir die Bereiche B

Falls es Sachbearbeiterablagen im Haus gibt, welche hausinternen Regelungen gibt es fiir die Flihrung
derartiger Ablagen?

] folgende H
(] keine

Verwenden Sie einen Aktenplan?

] Ja
(] Nein
L] Fiir folgende Teilbereiche der Unterlagen: H

Sofern Sie einen (oder auch mehrere) Aktenplane anwenden, bitten wir Sie, uns diese zur Verfligung
zu stellen.

FUhren Sie ein Aktenverzeichnis (eine Liste aller bei Ihnen vorhandenen Akten)?

[1Ja
[] Nein
L] Nur fiir folgende Unterlagen:

Gibt es bei Ihnen:

[ eine Aktenordnung?

[ eine Geschaftsordnung?

[ eine Registraturordnung?

[] eine Negativ- / Positivliste aktenrelevanten Schriftgutes?
[] Standards zur Benennung von Dateien?

[] ein Metadatenkonzept?

L] andere Hilfsmittel fiir die Schriftgutverwaltung: B?

Fuhren Sie elektronische Akten?

[]Ja
[] Nein
[ in Planung fiir folgende Bereiche: I]

Falls ja: speichern Sie diese in einem Dokumentenmanagementsystem (DMS)?




] Ja
L] Nein, wir speichern sie wie folgt (z.B. Fileserver, MOSS-Teamraume): EI
L] Wir verwenden ein DMS nur fiir folgende Unterlagen: H

Falls Sie Unterlagen elektronisch fiihren: Ist die Papierakte bei lhnen trotzdem weiterhin fihrend?

[1Ja

[ In folgenden Aufgabengebieten wurde die Papierakte durch eine federfiihrende digitale Akten-
flihrung abgel6st: B

[ In folgenden Aufgabengebieten ist geplant, die Papierakte durch eine federfiihrende digitale Ak-
tenflihrung abzul6sen: D

Welche Fachanwendungen / Fachverfahren kommen bei Ihnen zum Einsatz?

Gibt es Informationen, die sich nur in Fachverfahren und nicht in den Papierakten oder elektroni-
schen Akten finden?

[Ja
] Nein
] Teilweise: H

Sind technische Schnittstellen bei Ihren Fachverfahren fiir eine mogliche spatere Abgabe der Daten
an das Digitale Archiv Hessen vorhanden?

[]Ja
L] Nein
L] Nur fiir folgende Verfahren: D

Haben Sie das Digitale Archiv Hessen beim Entstehungsprozess digitaler Unterlagen schon einmal
beteiligt?

[]1Ja
] Nein
] Mitunter

Ist es schon einmal zu Datenverlusten gekommen?

[ Ja, durch nicht mehr lesbare Dateiformate.
[ Ja, durch nicht mehr lesbare Datentrager.
[ Ja, durch nicht mehr verwendete Software.
[ Ja, durch: B

L] Nein




Falls ja, sind die verlorenen Daten in Papierform noch einmal vorhanden?

1 Ja
] Nein

Gibt es derzeit Plane fiir organisatorische Umstrukturierungen / Aufgabenverlagerungen innerhalb
Ihrer Dienststelle?

[ Ja, und zwar I]
] Nein

Bei welchem Aufgabenbereich lhrer Organisationseinheit fallt erfahrungsgemaf das meiste Schriftgut
an?

54
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