
 
Hessisches Staatsarchiv Darmstadt 
 
 
Auftrag für Reproduktionsarbeiten 

 

 bitte wenden 
 

Maßgebend ist § 9 der Nutzungsordnung für die Hessischen Staatsarchive vom 13. Dezember 2013 /StAnz.2014 S. 49). 
Danach kann die Nutzerin oder der Nutzer grundsätzlich Reproduktionen von Archivgut durch das jeweilige Staatsarchiv anferti-
gen lassen. In bestimmten Fällen ist die Anfertigung von Reproduktionen ausgeschlossen (Gefährdung oder Schädigung 

des Archivguts) oder nur ausnahmsweise möglich (Archivalien, die schutzwürdige Belange Betroffener oder Dritter berühren und 
noch der Schutzfrist unterliegen). Die Entscheidung hierüber sowie über das jeweils geeignete Reproduktionsverfahren trifft das 
Staatsarchiv. 

Sollten in den bestellten Reproduktionen Rechte und schutzwürdige Belange Betroffener oder Dritter berührt sein oder das 
reproduzierte Archivgut noch der Schutzfrist unterliegen, so ist nach § 5 Abs. 3 der Nutzungsordnung besondere Sorgfalt bei der 
Veröffentlichung und Verwertung der aus diesem Archivgut gewonnenen Erkenntnisse geboten. 

Die Weitergabe von Reproduktionen an Dritte sowie deren Veröffentlichung oder Vervielfältigung bedarf der Zustim-
mung des Staatsarchivs. Dabei werden im Falle der Veröffentlichung (außer für Unterrichts- und wissenschaftliche Zwecke, 
auch im Sinne von landes- und ortsgeschichtlicher Forschung) Gebühren erhoben. In Fällen, in denen das Hessische Staatsar-

chiv Darmstadt nicht oder nur eingeschränkt über Nutzungsrechte verfügt, sind diese bei den Urhebern oder deren Vertretern 
vom Nutzer selbst einzuholen. Das Staatsarchiv haftet nicht für Ansprüche Dritter, die sich aus der Verletzung dieser Urheber-
rechte ergeben. 

Die auf der Folgeseite genannten Gebühren für die Anfertigung von Reproduktionen sind im Verwaltungskostenverzeichnis 
zur Verwaltungskostenordnung für den Geschäftsbereich des Ministeriums für Wissenschaft und Kunst sowie in der Allgemeinen 
Verwaltungskostenordnung des Landes Hessen in der zurzeit gültigen Fassung festgesetzt. 

 

Bitte in Druckbuchstaben ausfüllen: 

…………………………………………………………………………………………………………………………….. 
Name, Vorname, Titel 

…………………………………………………..        .………………………………………………………………..…. 
Straße + Hausnummer                                                       PLZ + Wohnort 

……………………….. ………………………… ……………………………………………………………………. 
Telefon Telefax E-Mail 

Die Reproduktion/en wird/werden   abgeholt     mit Rechnung zugesandt 

Die Rechnung wird   privat bzw. von Dritten   beglichen 

Anschrift für Rechnung/Empfänger (falls abweichend) 

 ...........................................................................................................................................................................  

 ...........................................................................................................................................................................  

 

Auftrag: 

Bitte geben Sie auch das gewünschte Dateiformat (JPEG oder TIFF) bei Ihrer Bestellung an. 

Anzahl Signatur der Vorlage 
(Archivalien/Buchsignatur mit Angabe der Seitenzahl, bei Blattzählung 
auch der Vorder- und Rückseite) 

Aufnahmeart 
Kennbuchstabe wie 
rückseitig aufgelistet 

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   

   



 

 

AUFNAHMEART: 

A Kopien von Archivalien (digital oder 

analog) oder Kopien von bereits digita-

lisiertem Archivgut 

je Aufnahme bzw. Datei 0,50 Euro 

B Xerokopien von Bibliotheksgut je Seite 0,20 Euro 

F Fotoarbeiten ( = Reproduktionen, die 

aus konservatorischen Gründen oder 

aufgrund des Überformates der Vorla-

ge einen erhöhten technischen oder 

zeitlichen Aufwand erfordern) 

je Auftrag 

 

zuzgl. je Reproduktion 

5 Euro 

 

4 Euro 

R Reader-Printer-Kopien je Aufnahme 0,30 Euro 

 

 
Hinweise: Pläne, Urkunden, gebundene Akten, Zeitungen, ältere Bücher können nicht xerokopiert werden. 
Für die Übersendung von Kopien und Reproduktionen fällt eine pauschale Gebühr in Höhe von 5 Euro an. 
Portokosten sowie Kosten für die Datenträger werden darüber hinaus nicht erhoben. 
 
 
 
Darmstadt, ................................   ..................................................................................................................  

 Datum Unterschrift des Antragstellers / der Antragstellerin 
 
 
 
 

Nicht vom Antragsteller auszufüllen! 
 

 
 Amtshilfe 
 

Datum:  ................................  Referent/in/Sachbearbeiter/in: ................................................................. 

 

All-
gVwKos-

tO 
Nr. 

VwKostO 
HMWK 

Nr. Anzahl Gegenstand 
Einzelpreis in 

€ 

     

     

     

     

     

   Gesamtsumme  
 
 

Auftrag erledigt und an die Kanzlei überwiesen am  .........................  .............................................................   
 Zeichen Bearbeiter/in, Datum 
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